p

—

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis

OREG,
W /
> %

1S5

<
“acens

Wytyczne dla Wnioskodawcy
Funduszu Mikroprojektow

w Euroregionie Glacensis

Moc obowigzujgca od 27 czerwca 2011 roku

Program Operacyjny Wspotpracy Transgraniczne;j
Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013

E Cil3/Cel3
2007.2013



Wytyczne Funduszu Mikroprojektéw w Euroregionie Glacensis

SPIS TRESCI:

1.  Program FUNDUSZU MIKROPROJEKTOW .......cccoveiiirieiieeieeeeee e,
1.1 Historyczne uwarunkowania WyjSCIOWE .........ccccccevvviiiiiiiiiieeeececiiiinnn,
1.2 Cele i priorytety Programu..........ccceeeeeeeeeeeiiiiins e ee e e e e e eeenes
1.3 Zasieg terytorialny FM ...
14 Partner FM i AdMINISTrator FIM..........uuuvuiviiiiiiiiiiiiiieiiiinniieneenenneeeie.
15 Wartos¢ catkowitej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie z EFRR
1.6 Sposob finansowania MIKroprojektu ...
1.7 Sposbdb uwzgledniania przychoddéw w projektach w ramach Funduszu

mikroprojektow

2.  ZASADY SKEADANIA WNIOSKOW PROJEKTOWYCH.......ccovivieeieieiereiees
2.1 Kryteria kwalifikOWalNOSCi ..........uvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeieeeeeeeeeen

2.1.1. Kwalifikowalno$¢ wnioskodawcéw: podmioty uprawnione do ztozenia
WIHOSKU ..t e e e e et e e e e e e e e eeeeea s e e eeeeeennnes
2.1.2. Podmioty nieuprawnione do uzyskania srodkéw z Funduszu..............
2.1.3. Partnerstwo i kwalifikowalno$¢ partnerow................eevvvvvevvvvvnievnninnnnnn.
2.1.4. Kwalifikowalno$¢ mikroprojektow: mikroprojekty, na ktére mozna
ZIOZYE WIHOSEK. ... e
2.1.5. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw: wydatki, ktére moga by¢ objete
0T geT o £0 (=1 (=] . PP
2.1.6. Wydatki niekwalifikowalne — wydatki, ktére nie moga by¢ objete
MIKFOPIOJEKIEM ...ttt e e
2.2 Sposéb sporzadzenia wniosku i dalsze procedury.......cccoooeeeiiiiiiinnnnn.
2.2.1. Formularz wniosku i zatgCzniki ...........ccoovvviiiiiiiiiic e,
2.2.2. Miejsce i sposob sktadania WNIOSKU ...............eevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiene
2.2.3. Termin sktadania ...
2.2.4. Informacje uzupetniajgCe ...
2.2.5. Potwierdzenie przyjecia.........cccccoiiiii
2.3 Kontrola, ocena i Wybor WnioSKOW ...........ccoiiiiiiiiiniiiie e,
2.3.1. 1 etap - kontrola wymogoéw formalnych i kwalifikowalnosci .................
2.3.2. 2 etap - ocena jakosci finansowej i merytorycznej oraz aspektow
transSgraniCZNYCh ...
2.3.3. 3 etap - wybOr MIiKroprojektow .........ccoeeeeeieeeeeeeeee e
3. ZASADY DOTYCZACE REALIZACJI — ZALECENIA DLA ODBIORCY



Wytyczne Funduszu Mikroprojektéw w Euroregionie Glacensis

KONCOWEGO ...ttt - 27 -

3.1 Umowa 0 dOfINANSOWANIU. ........cceiiiiiiiiiiiie e - 26 -
3.2 Realizacja miKroprojektu...........oouiuiiiii e -28 -
3.3 Zakonczenie realizacji oraz Raport koncowy z realizacji mikroprojektu... - 29 -
3.4 PratNOSCI. .. -30 -
35 KONETOIE ..ot e e -30 -
3.6 PrOMOCIA. ..t -31-
3.7 Trwato$€ mikroprojektOw. ... ... -32-
3.8 Przechowywanie dokumentow............cccoooiiiiiiiiii e, -32-
4. WYKAZ ZAL ACZNIKOW WYTYCZNYCH DLA WNIOSKODAWCY: .........ccceeven -33-

Wykaz skrotow

Administrator FM Administrator Funduszu Mikroprojektow (po czeskiej stronie

BENEFIT 7

EFRR

EKS

FM
IS MONIT 7

(V4

KK

MMR RCz
MRR RP

Stowarzyszenie Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska
- Euroregion Glacensis, po polskiej stronie Stowarzyszenie Gmin
Polskich Euroregionu Glacensis)

Internetowa aplikacja do sporzadzania wnioskéw
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Euroregionalny Komitet Sterujacy

Fundusz Mikroprojektow

System informatyczny do rejestrowania i zmian

w mikroprojektach

Instytucja Zarzgdzajaca (MRR RCz)

Koordynator Krajowy (MRR RP)

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Rzeczpospolitej Polskiej

POWT RCz-RP 2007-2013 Program Operacyjny Wspotpracy Transgranicznej Republika

RCz
RP
Partnerzy FM

Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013 (tez: Program)
Republika Czeska
Rzeczpospolita Polska

Zarzadzajacy Funduszem Mikroprojektow - po polskiej stronie
Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis



Wytyczne Funduszu Mikroprojektéw w Euroregionie Glacensis

1. PROGRAM FUNDUSZU MIKROPROJEKTOW

1.1 HISTORYCZNE UWARUNKOWANIA WYJSCIOWE

Fundusz Mikroprojektéw stanowi spojny element POWT RCz-RP 2007-2013 i nawigzuje
swoim charakterem do doswiadczen wynikajacych z poprzednich programow realizowanych
ze srodkow pomocowych UE, jakimi byly Program Inicjatywy Wspdélnotowej INTERREG IIIA
oraz Phare CBC (Cross border co-operation Programme). Program Phare CBC na
pograniczu polsko-czeskim uruchomiono w 1999 roku a jego realizacja trwata do 2006 roku.
Ukierunkowany byt przede wszystkim na wspieranie duzych projektéw inwestycyjnych,
jednak wspierano takze mate projekty nieinwestycyjne typu people-to-people w ramach tzw.
Wspdlnego Funduszu Matych Projektow. Od 2004 roku na pograniczu polsko-czeskim
realizowano program Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG IIIA. W ramach tego programu
realizowane byly zaréwno projekty inwestycyjne w dziedzinie transportu, sSrodowiska
naturalnego, turystyki, wspomagania przedsiebiorczosci, jak tez projekty nieinwestycyjne
ukierunkowane na rozwoj wspétpracy i budowania struktur sieciowych podmiotéw sektora
publicznego. Elementem programu byt réwniez Fundusz Mikroprojektow. Program Inicjatywy
Wspdlnotowej INTERREG IlIA zakonhczono w 2008 roku.

Fundusz Mikroprojektéw POWT RCz-RP 2007-2013 ,Cel 3 umozliwi realizacje faktycznie
wspolnych projektéw podmiotéw partnerskich po obu stronach granicy. Podobnie jak w
programach CBC Phare, Wspdlnych Funduszach Matych Projektdéw i Inicjatywie
Wspdlnotowej INTERREG IlIA, Funduszu Mikroprojektéw, wnioskodawcy bedg mieli
mozliwos¢ uzyskania wsparcia na mikroprojekty charakteryzujgce sie mozliwym do
wykazania wptywem transgranicznym w ramach tych dziedzin wsparcia, ktérych zakres
okreslony zostat w POWT RCz- RP 2007-2013. Dziedziny wsparcia i osie priorytetowe
przyjete w tych dokumentach dla poszczegdlnych obszaréw pogranicza obowigzujg w
ramach catego POWT RCz- RP 2007-2013, dotyczac jednoczes$nie Funduszy
Mikroprojektdow. Odnoszg sie do nich takze wlasciwe przepisy prawa zaréwno
Rzeczpospolitej Polskiej, Republiki Czeskiej, jak Wspodlnot Europejskich, ktére stanowig
podstawowe ramy prawne POWT RCz- RP 2007-2013. Poprzednie dos$wiadczenia
wskazujg, ze podejscie funduszowe stanowi skuteczny mechanizm na rzecz wspierania
przedsiewzie¢ o niewielkim zakresie, umozliwiajgc elastyczne wykorzystywanie srodkéw na
wspieranie projektéw o niewielkich budzetach, jednak pod wzgledem ich znaczenia bardzo
korzystnych dla nawigzywania i pogtebiania kontaktow pomiedzy partnerami z obu czesci
granicy.

1.2 CELEIPRIORYTETY PROGRAMU
Cele programu

Fundusz Mikroprojektéw (zwany dalej Funduszem) z ogdlnego punktu widzenia wspiera
realizacje kluczowych celéw okreslonych w POWT RCz-RP 2007-2013, w szczegdlnosci zas
wspomaga podmioty na obszarze przygranicznym w zakresie pokonywania specyficznych
problemoéw rozwoju wynikajacych z ich stosunkowego odizolowania w ramach gospodarek
narodowych. Fundusz wspiera takze zaktadanie i rozwdj systeméw wspétpracy po obu
stronach granicy oraz tworzenie elementéw tgczacych pomiedzy tymi systemami z szerszymi
powigzaniami z Unig Europejska. Celem Funduszu jest w szczegdélnosci:

* tagodzenie peryferyjnego charakteru tych obszaréw, a co za tym idzie poprawa jakosci
zycia i budowanie systeméw wspétpracy po obu stronach granicy,

* wspieranie dalszego rozwoju potencjatu gospodarczego regionow przygranicznych poprzez
wzmacnianie istniejacych struktur, podnoszenie konkurencyjnosci polskich i czeskich
podmiotéw oraz aktywizacje catej gospodarki po obu stronach granicy, przede wszystkim zas
poprzez wykorzystanie potencjatu turystycznego.
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Fundusz umozliwia realizacje tych celéw dzieki swojemu elastycznemu podejsciu do
finansowania mniejszych przedsiewzie¢ typu ,people-to-people”, kitére bazujg na
zapotrzebowaniu lokalnym/regionalnym i majg wptyw transgraniczny.

Priorytety programu

Fundusz bedzie wspierat mikroprojekty o mozliwym do wykazania wptywie transgranicznym
w zakresie matych przedsiewziec¢ transgranicznych typu ,people-to-people” i zwigzane z nimi
drobne projekty inwestycyjne korespondujgce z osiami priorytetowymi i dziedzinami wsparcia
okreslonymi w POWT RCZ-RP 2007-2013.

Fundusz bedzie ogdinie wspierat dziatania, ktore:

e bedag przyczyniaé sie do rozwoju gospodarczego poprzez wspotprace handlowa,
rozwdj przedsiebiorczosci i wspotprace pomiedzy instytucjami reprezentujgcymi sfere
biznesu;

e przyczynig sie do rozwoju turystyki jako waznego czynnika dla rozwoju gospodarki
lokalnej/regionalnej i zatrudnienia na terenach pogranicza polsko-czeskiego;

e umozliwig rozwoj i rozszerzenie wspoétpracy pomiedzy wspolnotami po obu stronach
granicy z perspektywg wspolnej poprawy rozwoju kulturowego, edukacyjnego i
spoteczno-gospodarczego, warunkow zycia i ciggtosci kontaktow;

e ozywig aktywnos¢ regionu w zakresie wigczenia sie do programu wspotpracy
transgranicznej 2007-2013 i bedg stanowity wsparcie dla lokalnych przedsiewzie¢ o
niewielkim zakresie, ktore mogg stworzyé podstawe dla wiekszych projektéw
wspotpracy transgranicznej;

e pomogg w rozwoju instytucji lokalnych i regionalnych specjalizujgcych sie w
dziedzinach rozwoju regionalnego, przygotowania i wdrazania projektow
transgranicznych zgodnie z systemem stosowanym w UE.

Na podstawie powyzszego, priorytetowo bedg traktowane mikroprojekty, ktére beda:

e realizowane wspolnie przez partneréw transgranicznych;
e majg wyrazny wptyw transgraniczny;
e przygotowane do realizacji;

1.3 ZASIEG TERYTORIALNY FUNDUSZU

Fundusze pokrywajg caly obszar Programu w sposéb okreslony w podstawowych
Dokumentach Programowych Celu 3 - Program Operacyjny Wspotpracy Transgranicznej
(Uszczegotowienie Programu). Na potrzeby Funduszy pogranicze podzielone zostato na
obszary przynaleznosci okreslone wedtug dziatalnosci poszczegdlnych stowarzyszen
miast i gmin, ewent. euroregionéw. Obszary te, okreslone $cislej wedtug obszaréw
administracyjnych powiatéw (gmin) sg, na podstawie porozumienia struktur terytorialnych i
regionalnych, przyporzadkowane poszczegolnym Partnerom FM.

Dla pogranicza polsko-czeskiego ustanowionych jest 6 Partneréw FM po kazdej stronie
granicy. W ramach dziatalno$ci Partnera Fundusz bedzie realizowany zgodnie
z whadciwymi przepisami dotyczacymi zarzadzania Funduszem.

Wiasciwos¢ terytorialna Partnera FM i Administratora w ramach Funduszu Mikroprojektow
dla regionu Glacensis

Po stronie polskiej:
- powiaty dzierzoniowski, ktodzki, strzelinski, Swidnicki, watbrzyski, zabkowicki,

Po stronie czeskiej:
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- obszar NUTS Il Kraj Kralovéhradecki, Pardubicki i Otomuniecki — terytorium
powiatow Hradec K,rélové, Ji¢in, Néchod,v Trutnov, Rychnov nad Knéznou,
Pardubice, Chrudim, Usti nad Orlici, Svitavy, Sumperk

Terytorialne okreslenie siedziby wnioskodawcy i miejsca realizacji mikroprojektu

Kwalifikowalny wnioskodawca musi posiada¢ osobowos¢ prawng oraz siedzibe na obszarze
okreslonym dla Partnera FM.

Miejscem realizacji mikroprojektow jest cate terytorium Republiki Czeskiej i Rzeczpospolitej
Polskiej, przy czym realizacja mikroprojektow musi oznaczac jasng korzys¢ dla obszaru
wsparcia. We wniosku projektowym wnioskodawca powinien wyszczegdlni¢ i uzasadnié
dziatania poza obszarem wsparcia, o ktérych zatwierdzeniu decyduje EKS. Wyjatek mogg
stanowi¢ mikroprojekty Partnerow FM lub Administratorow ukierunkowane na promocje
turystyki, ktére moga by¢ realizowane réwniez poza terytorium obu panstw w przypadku ich
zatwierdzenia przez EKS.

14 PARTNER FM | ADMINISTRATOR FUNDUSZU

Gtoéwng cechg tego Funduszu jest ustanowienie Partnera FM oraz Administratora Funduszu.
Partner FM zapewnia zarzadzanie srodkami finansowymi Funduszu na przynaleznym sobie
obszarze.

Administrator Funduszu zapewnia wdrazanie $rodkéw zgodnie z warunkami Programu.
Funkcje Partnera FM petnig euroregiony, ewent. stowarzyszenia miast i gmin danego
regionu.

Administratorem moze by¢ bezposrednio podmiot Partnera FM lub inny podmiot uprawniony
w tym zakresie na mocy umowy.

Funkcje Partnera FM i Administratora FM w regionie Glacensis petni po stronie polskiej:

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis
Ul. Ltukasiewicza 4a/2, 57-300 Klodzko
Tel. +48 74 867 71 30, Fax. +48 74 865 91 66
e-mail: biuro@eg.ng.pl
www.euroregion-glacensis.ng.pl

Funkcje Partnera FM i Administratora FM w regionie Glacensis petni po stronie czeskiej:

Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska — Euroregion Glacensis
Panska 1492, 516 01 Rychnov nad Knéznou
tel.: 494 531 054
e-mail: info@euro-glacensis.cz
WWww.euro-glacensis.cz

Rola Partnera FM

Partner FM wykonuje w stosunku do wnioskodawcow nastepujgce czynno$ci:

1. Ogtoszenie naboru dla sktadania wnioskéw o dofinansowanie z Funduszu;

2. Udzielanie informacji potencjalnym wnioskodawcom wraz z terminami posiedzen
EKS;

3. Przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie na mikroprojekty w danym regionie;

4. Kontrola kompletnosci wnioskéw;


mailto:biuro@eg.ng.pl
http://www.euroregion-glacensis.ng.pl/
mailto:info@euro-glacensis.cz
http://www.euro-glacensis.cz/
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Rejestrowanie wnioskéw w Centralnym Systemie Informacyjnym MONIT 7+;

Kontrola kwalifikowalnosci mikroprojektow;

Kontrola wydatkow kwalifikowalnych mikroprojektu;

Zapewnienie oceny mikroprojektow zgodnie z kryteriami wymienionymi w

dokumentacji regionalnej;

. Przygotowanie materiatow i posiedzen EKS;

10. Sporzadzenie protokotu z posiedzeh EKS (Zatacznik bedzie stanowié takze
.Informacja na temat potencjalnych konfliktéw intereséw OK z wtasciwym Partnerem
FM/Administratorem oraz lista zatwierdzonych mikroprojektéw ze wskazaniem
mikroprojektéw podlegajacych obowigzkowej kontroli biezacej (monitoringowi
rzeczowemu) Partnera FM®);

11. Przygotowanie i podpisywanie Uméw o dofinansowaniu  mikroprojektu
z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty zatwierdzone;

12. Przeprowadzanie biezgcej kontroli (monitoringu rzeczowego) merytorycznej,
finansowej i formalnej mikroprojektow, kontroli na miejscu, kontroli dokumentacji
odbiorcéw koncowych dla wybranej prébki mikroprojektow w mys$l art. 16
Rozporzadzenia 1080/2006 (petni funkcje kontrolera danego Funduszu);
wprowadzanie Sprawozdan z przeprowadzonych kontroli do MONIT 7+;

13. Przyjmowanie i administracyjne zatatwianie ewentualnych wnioskdw o zmiane
mikroprojektu (dla potrzeb podjecia decyzji przez EKS); przyjmowanie rozliczen
projektu w ramach Whnioskéw o ptatnosé za mikroprojekt od odbiorcéw koncowych
wraz z ewidencjg ztozonych dokumentow ksiegowych;

14. Potwierdzanie Wnioskéw o ptatnos¢ za mikroprojekt;

15. Kontrola rozliczenia mikroprojektu;

16. Wprowadzane danych do MONIT 7+ wraz z zatwierdzonym Raportem koncowym za
mikroprojekt;

17. Wydanie Oswiadczenia o kwalifikowalnosci wydatkow za mikroprojekt OK;

18. Opracowywanie Wnioskéw o ptatno$¢ za projekt Fundusz dla mikroprojektéw wraz
z zatgcznikami

19. Ztozenie Wnioskéw o ptatnos¢ za projekt Fundusz dla mikroprojektéw

20. Przekazywanie srodkéw EFRR otrzymanych od Jednostki ds. finanséw na rzecz

odbiorcéw koncowych.

©No O

15 WARTOSC CALKOWITEJ KWOTY PRZEZNACZONEJ NA DOFINANSOWANIE Z
EFRR

Catkowita wartos¢ srodkow, bedacych do dyspozycji Euroregionu Glacensis w okresie 2007-
2013, wynosi:

Strona polska - 4250 000 euro
Strona czeska - 5920 250 euro

Wartos¢ wsparcia:

Ponizej wymienione wartosci - minimalna i maksymalna - dotycza dofinansowania dla
poszczegdlnych mikroprojektow, ktére moga by¢ finansowane w ramach tego programu:

e wartos¢ minimalna: 2 000 EUR
o wartos¢ maksymalna: 30 000 EUR

Catkowite wydatki kwalifikowalne mikroprojektu mogg wynosi¢ najwyzej dwukrotnos$é
maksymalnej wartosci dofinansowania z Funduszu, tj. 60 000 EUR (W odniesieniu do
rozliczenia podane kwoty oznaczajg wartos¢ mikroprojektu w momencie jego zatwierdzenia
przez EKS).Finansowanie mikroprojektu:
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CZ: maks. 85% z EFRR

15% z wtasnych zrodet wnioskodawcy
RP: maks. 85% z EFRR

10% ze Budzetu Panstwa RP

5% z wtasnych zrédet wnioskodawcy

Odbiorca koncowy powinien zapewni¢ petne finansowanie realizacji mikroprojektu, przy
czym po rozliczeniu Partner FM przekaze mu zwrotnie kwote odpowiadajgcg udziatowi
wspotfinansowania z EFRR w wydatkach kwalifikowalnych (maksymalnie do wysokosci
dofinansowania wskazanego w umowie).

W przypadku wnioskowania o dofinansowanie z EFRR nizsze niz 85% catkowitej wartosci
mikroprojektu, udziat srodkéw z budzetu panstwa nalezy wyliczy¢ proporcjonalnie do udziatu
Srodkow z EFRR.

Uwaqi:

Euroregionalny Komitet Sterujgcy ma prawo zalecenia obnizenia wartosci dofinansowania,
jezeli wydatki mikroprojektu zostang przez niego uznane za nieadekwatnie wysokie.

Nie ma mozliwosci prawnego dochodzenia otrzymania dofinansowania mikroprojektow.

1.6 SPOSOB FINANSOWANIA MIKROPROJEKTU

Program nie umozliwia ptatnosci zaliczkowych ani biezgcego finansowania wydatkéw ze
srodkéw Funduszu w trakcie realizacji mikroprojektu. Wnioskodawca (odbiorca koncowy) juz
w momencie sktadania wniosku powinien zagwarantowaé zapewnienie petnego
sfinansowania zlozonego mikroprojektu z wtasnych zrédet. Odbiorca kohcowy poprzez
podpisanie umowy potwierdza zdolno$¢ zapewnienia 100% prefinansowania, co
dokumentuje w drodze oswiadczenia wedtug zatacznika Wytycznych nr 1. Po zakonczeniu
mikroprojektu i ztozeniu odpowiednich dokumentéw w zakresie i w sposob okreslony w
rozdziale 3.3. oraz 3.4. ze srodkéw Funduszu zostang wstecznie wyptacone wydatki
kwalifikowalne, jednak najwyzej do wysokos$ci przyznanego dofinansowania.

1.7 SPOSOB UWZGLEDNIANIA PRZYCHODOW W PROJEKTACH W RAMACH
FUNDUSZU MIKROPROJEKTOW

W ramach projektu Fundusz Mikroprojektow, ze wzgledu na przewaznie nie inwestycyjny
charakter projektéw, Sledzone sg jedynie przychody, ktére powstang w trakcie realizacji
projektu.

Wszelkie przychodyy, ktére moga powstaé w czasie realizacji projektu (tzn. zaréwno
dochody finansowe, jaki i inne wptywy finansowe — patrz rozdz. 6.3) mogg by¢ przez
beneficjenta uzyte jako zrédto wspéifinansowania projektu jako wkiad wtasny. W ten sposéb
przychody do wysokosci wspétfinansowania nie majg wptywu na wysokos¢ dotacji. W
przypadku, gdy przychodyy przekroczg wiasny udziat wspétfinansowania, dotacja z EFRR
zostanie odpowiednio obnizona.

Podobnie jak w przypadku projektéw indywidualnych, rowniez w Funduszu Mikroprojektow
wnioskodawca przeprowadzi kalkulacje zaktadanych przychodow przygotowujgc wniosek o
dofinansowanie i przedkfada te kalkulacje jako zatgcznik do wniosku o dofinansowanie. Po
zakonczeniu realizacji projektu udokumentuje fatyczng wysokos¢ osiggnietych przychodow.
Jesli przychody przekraczajg udziat wtasny, dochodzi do zmniejszenia dotacji z EFRR.
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2. ZASADY SKLADANIA WNIOSKOW PROJEKTOWYCH

W niniejszym rozdziale okreslone sg zasady dotyczace sktadania, wyboru i realizacji
mikroprojektéw w ramach wymienionego programu.

2.1  KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI
Istniejg trzy grupy kryteriéw kwalifikowalnosci, ktére dotycza:

e podmiotéw uprawnionych do wnioskowania o dofinansowanie;
e projektow, na realizacje ktorych dofinansowanie moze zostaé przyznane;
e rodzajow wydatkéw, ktére mogqg by¢ ujete przy okreslaniu wartosci dofinansowania.

2.1.1. Kwalifikowalno$¢ wnioskodawcéw: podmioty uprawnione do ztoZzenia wniosku

OKRESLENIE KWALIFIKOWALNYCH WNIOSKODAWCOW

Whnioskodawca lub partner muszg naleze¢ do jednej z nizej wymienionych kategorii
instytucii, tj. by¢:
a) Instytucjg panstwowa (rzadowa), regionalng lub lokalng albo ich stowarzyszeniem, lub
b) Instytucjg ustanowiong zgodnie z prawem publicznym lub prywatnym dla konkretnego celu
zaspokajania potrzeb w interesie ogélnym, nie posiadajacq charakteru przemystowego lub
handlowego oraz posiadajgcg osobowos$¢ prawng oraz finansowang w gtéwnej czesci przez
panstwo, instytucje regionalne lub lokalne lub inne organy zarzadzane prawem publicznym
lub
ktérych zarzad podlega nadzorowi przez te organy lub posiadajgce rade administracyjna,
zarzadzajaca lub nadzorcza, z ktorej wiecej niz potowa cztonkow jest wyznaczana przez
panstwo,
wiadze regionalne lub lokalne lub inne organy zarzadzane prawem publicznym, lub
c¢) Organizacjg pozarzadowa non-profit posiadajgcag osobowos¢ prawna.
W przypadku instytucji mieszczacych sie w kategorii a) dopuszczalne sg podmioty:
posiadajace
osobowos¢ prawna, zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym;
nie
posiadajgce osobowosci prawnejl16:
v' ktéorym jednostka nadrzedna (posiadajgca osobowo$¢ prawng)  udzieli
petnomocnictwa i ktéra przejmie odpowiedzialnos¢ finansowa za realizowany projekt;
v w imieniu ktérych jednostka nadrzedna bedzie starata sie o dotacje (wraz z
okresleniem, ktory podmiot bedzie realizowat projekt).

Kwalifikowalni wnioskodawcy w polskiej czesci Programu:

1. Jednostki samorzadu terytorialnego wszystkich szczebli (wojewddztwa, powiaty,
gminy) (jst)* oraz ich zwigzki i stowarzyszenia. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. 2001, nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), Ustawa z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 2001, nr 142, poz. 1592 z pdzn.
zm.), Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. 2001, nr
142, poz. 1590 z pézn. zm.).

2. Jednostki organizacyjne jst posiadajgce osobowos¢ prawng m.in. Ustawa z dnia 20
grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. 1997, nr 9, poz. 43 z pézn. zm.).

! Takze jednostki organizacyjne jst, powotane w celu realizacji okreslonych zadan, dziatajagce w ramach osobowosci prawnej
jst, na podstawie wtasciwych upowaznien i/lub petnomocnictw.
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10.

11.

12.

13.

Organy administracji rzgdowej, w tym np. Prokuratura, Policja, Straz Pozarna, Straz
Graniczna, stuzby celne, centra zarzadzania kryzysowego. m.in. Ustawa z dnia 23
stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. 2009,
nr 31, poz. 206 z pézn. zm.).

Ochotnicza Straz Pozarna, Gérskie Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe, Wodne
Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe, m.in. Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze
fizycznej (tekst jednolity: Dz. U. 2007 nr 226 poz. 1675 z pdzn. zm.), Ustawa z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. 2003,
nr 96, poz. 873 z pézn. zm.), Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o
stowarzyszeniach (tekst jednolity: Dz. U. 2001, nr 79, poz. 855 z pézn. zm.).

Publiczne Zaktady Opieki Zdrowotnej’, Ustawa z dnia 30 sierpnia 1991 r. o
zaktadach opieki zdrowotnej (tekst jednolity: Dz. U. 2007, nr 14, poz. 89 z pézn. zm.).

Regionalne zarzady gospodarki wodnej, Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne
(tekst jednolity: Dz. U. 2005, nr 239, poz. 2019 z pdzn. zm.).

Spotki wodne, Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (tekst jednolity: Dz. U.
2005, nr 239, poz. 2019 z pdzn. zm.).

Przewoznik kolejowy i zarzadca infrastruktury kolejowej, Ustawa z dnia 16 grudnia
2005 r. o finansowaniu infrastruktury transportu lgdowego (Dz. U. 2005, nr 267, poz.
2251), Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (tekst jednolity: Dz.
U. 2007, nr 16, poz. 94).

Parki narodowe i krajobrazowe/ podmioty zarzadzajgce obszarami chronionymi,
Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody ((Dz. U. 2004, nr 92, poz. 880
z pézn. zm.)

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe i jego jednostki organizacyjne
Ustawa z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (tekst jednolity: Dz. U.2005, nr 45, poz.
435 z pozn. zm.).

Jednostki naukowe (tj. podstawowe jednostki organizacyjne szkét wyzszych lub
wyzszych szkot zawodowych w rozumieniu statutow tych szkot, placowki naukowe
Polskiej Akademii Nauk, jednostki badawczo-rozwojowe, miedzynarodowe instytuty
naukowe utworzone na podstawie odrebnych przepiséw, jednostki organizacyjne
posiadajace status jednostki badawczo-rozwojowej, Polska Akademia Umiejetnosci,
inne jednostki posiadajace osobowos¢ prawng i siedzibe w Polsce), Podmioty
dziatajgce na rzecz nauki, konsorcjum naukowe, sie¢ naukowa, Ustawa z dnia 8
pazdziernika 2004 r. o zasadach finansowania nauki (tekst jednolity: Dz. U. 2008, nr
169, poz. 1049 z p6ézn. zm.), Ustawa z dnia 25 lipca 1985 roku o jednostkach
badawczo-rozwojowych (tekst jednolity Dz. U. 2008, nr 159, poz. 993).

Szkoty wyzsze ,Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
2005, nr 164, poz . 1365 z pézn. zm.).

Organy prowadzace szkoty i placéwki, Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (tekst jednolity: Dz. U.2004, nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.).

2 Z uwagi na ukierunkowanie POWT RCz-RP i rodzaj przedsigwzie¢, kidre podlegajg wsparciu Publiczne Zaktady Opieki
Zdrowotnej sg uprawnione do ubiegania sie o wsparcie tylko w ramach trzeciej osi priorytetowe;.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Instytucje kultury m.in. Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity: Dz. U. 2001, nr 13, poz. 123 z
pézn. zm.).

Instytucje koscielne m.in. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 1989 r., nr 29, poz. 154 z
pézn. zm.).

Polskie Radio i Telewizja Polska oddziaty regionalne, Ustawa z dnia 29 grudnia 1992
r. o radiofonii i telewizji (tekst jednolity: Dz. U. 2004, nr 253, poz. 2531 z pézn. zm.).

Placoéwki pomocy spotecznej, Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(tekst jednolity: Dz. U. 2008, nr 115, poz. 728 z p6zn. zm.), Ustawa z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U. 2008, nr 14, poz. 92 z pézn. zm.), Ustawa
Z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (tekst jednolity: Dz. U. 2006,
nr 139, poz. 992 ze zm.), Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (tekst
jednolity: Dz. U. 2006, nr 234, poz. 1694).

Fundacje, stowarzyszenia, Ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (tekst
jednolity: Dz. U. 1991 r., nr 46, poz. 203 z pézn. zm.), Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989
r. Prawo o stowarzyszeniach (tekst jednolity: Dz. U. 2001, nr 79, poz. 855 z p6zn.
zm.).

Izby Przemystowo — Handlowe, izby gospodarcze, izby turystyczne, agencje rozwoju,
inne agencje dziatajace na rzecz przedsigbiorczo$ci®, m.in. Ustawa z dnia 30 maja
1989 r. o izbach gospodarczych. ( tekst jednolity: Dz. U. 2009 nr 84 poz. 710 z pozn.
zm.).

Europejskie Ugrupowania Wspétpracy Terytorialnej Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r.
0 europejskim ugrupowaniu wspotpracy terytorialnej (Dz. U. 2008 nr 218 poz. 1390).

Kazdy sposrod tych podmiotow powinien takze:

e byC bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie i zarzadzanie mikroprojektem, nie
moze wystepowacé jako podmiot posredniczacy;

e mie¢ stabilne i wystarczajace zrodta finansowania, aby zapewniona byta ciggto$¢ ich
organizacji przez caty okres trwania mikroprojektu;

e posiada¢ zapewnione $rodki na pokrycie catkowitych wydatkow mikroprojektu
sktadanego do Funduszu;

e by¢ doswiadczony i w stanie wykaza¢ swoje kwalifikacje w zakresie zarzadzania szerokag
gama czynnosci odpowiadajacg wielkosci mikroprojektu, o ktérego dofinansowanie
wnioskuje.

Fundusz jest otwarty dla wszystkich uprawnionych podmiotéw na zasadzie réwnosci i bez
wzgledu na cztonkowstwo w réznych strukturach terytorialnych.

Whnioskodawcg moze by¢ réwniez instytucja Partnera FM/Administratora.

Zestawienie kwalifikowanych wnioskodawcéw po stronie czeskiej okresla Zalacznik
nr 9 Wytycznych.

3 Pod warunkiem, ze spetniajg kryteria okreslone we wstepie rozdziatu 2.1.
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‘ 2.1.2. Podmioty nieuprawnione do uzyskania srodkéw z FM

Kwalifikowalny wnioskodawca moze sktada¢ wnioski o przyznanie dofinansowania,
jezeli:

- w okresie ostatnich 10 lat nie byt ani obecnie nie jest w stanie upadtosci lub zadtuzenia,
nie ogtoszono jego upadtosci, ani sad nie odrzucit wniosku o ogtoszenie upadiosci ze
wzgledu na niewystarczajgcg wartosé sktadnikéw majatku, nie jest w stosunku do niego
prowadzona prawomocnie ustanowiona egzekucja a jego majatek nie jest zarzadzany
przez sad lub na mocy ustawy, postanowienia sgdowego lub administracyjnego przez
osobe do tego wskazang;

- nie byt na mocy prawomocnego postanowienia skazany za wykroczenie lub czyn o
podobnym charakterze o charakterze lub istocie majatkowej;

- nie ma zalegtosci z tytulu sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz skifadek na
powszechne ubezpieczenie zdrowotne lub pokrewnych pfatnosci oraz ma uregulowane
wszelkie swoje zobowigzania wobec RCz, ewent. RP oraz wszystkich pozostatych
panstw cztonkowskich EU;

- nie ma zalegtosci podatkowych;

- nie byt i nie jest zaangazowany w dziatalno$¢ nielegalng bedacg na szkode lub
stanowigca zagrozenie dla interesow finansowych RCz, ewent. RP, innego panstwa
cztonkowskiego UE lub Wspdlnot Europejskich;

- nie dopuscit sie naruszenia obowigzkéw natozonych w umowie Ilub powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa w zwigzku z postepowaniem przetargowym lub
pokrewnym albo w zwigzku z przyznawaniem, udzielaniem dofinansowania, dotac;ji,
subwenciji itp.;

- spetnia wszelkie warunki ktadzione na wnioskodawce wskazane w Wytycznych dla
wnioskodawcy.

Whnioskodawca powinien wraz z wnioskiem ztozy¢ oswiadczenie wg zatacznika
Wytycznych nr 1, iz nie jest objety zadna z powyzszych kategorii.

\ 2.1.3. Partnerstwo i kwalifikowalnosc partnerow

Whnioskodawcy mogg sktadaé mikroprojekty samodzielnie lub w ramach konsorcjum
z lokalnymi instytucjami partnerskimi. Warunki dotyczace kwalifikowalnosci zgodnie
z punktem 2.1.1. niniejszych Wytycznych Funduszu Mikroprojektéw dotyczg wszystkich
partneréw wnioskodawcy.

Obowigzkiem kazdego wnioskodawcy jest posiadanie partnera(éw) zagranicznego.
Partnerem zagranicznym wnioskodawcy mikroprojektu moze by¢é podmiot wymieniony na
liscie kwalifikowalnych wnioskodawcéw panstwa partnerskiego zgodnie z zatgcznikiem
Wytycznych nr 10 oraz majgcy siedzibe na terenie kraju Morawskoslgskiegio,
Otomunieckiego, Pardubickiego, Kralovéhradeckiego i Libereckiego. Partner musi miec
zgodny charakter jak wnioskodawca lub przynajmniej taki, aby byt logicznym partnerem dla
projektu. W celu obiektywnej oceny tego partnerstwa istnienie faktycznej roli i
zaangazowania tego partnera (6w) w trakcie przygotowania i realizacji wnioskowanego
mikroprojektu musi byé szczegétowo opisane i przez danego partnera (6w)
potwierdzone.

\ 2.1.4. Kwalifikowalnosc mikroprojektow: mikroprojekty, na ktore mozna ztozy¢ wniosek

Ogodlne kryteria kwalifikowalnosci

Ogalnie, kwalifikowalne dziatania powinny spetnia¢ nastepujace warunki:

-12 -



Wytyczne Funduszu Mikroprojektéw w Euroregionie Glacensis

e powinny mie¢ silny i jasny aspekt transgraniczny (mikroprojekty wspélne lub lustrzane
beda traktowane priorytetowo),

e powinny by¢ finansowo realne i przejrzyste,

e powinny by¢ przygotowane do realizaciji.

W dalszej czesci szczegétowo opisano dziatania kwalifikowalne, ktére moga podlegaé
dofinansowaniu z Funduszu.

Czas trwania mikroprojektow

maks. 18 miesiecy

Konkretny termin zakonczenia zatwierdzonego mikroprojektu bedzie podany w Umowie
o dofinansowaniu mikroprojektu.

Niekwalifikowalne beda mikroprojekty, ktérych realizacja wykracza poza date 30 maja
2015 roku.

Dziatania i tematyka

Fundusz stanowi instrument na rzecz wzmocnienia rozwoju i rozszerzenia wspotpracy
pomiedzy sasiednimi regionami po obu stronach granicy z perspektywg wspodlnej poprawy
rozwoju kulturalnego, edukacyjnego i spoteczno-gospodarczego, warunkow zycia i ciggtosci
kontaktow.

Dziatania kwalifikowalne w ramach Funduszu:

¢ Odbudowa i ochrona zasobow kulturowych i dziedzictwa historycznego np. drobnych
zabytkéw, w tym budowli sakralnych (drogi krzyzowe, kapliczki, meki panskie, krzyze
pokutne), fortyfikacji, obiektéw historycznych, technicznych i turystycznych oraz
znaczacych elementow krajobrazu kulturowego,

e Rozbudowa, modernizacja infrastruktury turystycznej np. sSciezek i szlakow
rowerowych, sciezek jezdzieckich, sciezek i szlakow turystycznych, tras narciarskich,
drég lokalnych (lesnych) i mostkéw (ktadek), w tym wyposazenie w infrastrukture
(mapy, tablice informacyjne, miejsca do odpoczynku, zadaszenia itd.),

e Zapewnienie catorocznej dostepnosci turystycznej obszaru,
o Rozwdj oznakowania atrakcji i szlakéw turystycznych,

o Wspieranie i promocja tradycyjnych i nowych produktéw turystycznych (np. kuchnia
regionalna, regionalne rzemiosta),

e Organizacja wspolnych imprez kulturalnych (festiwali, spektakli, wystaw, warsztatow
artystycznych),

o Wspieranie projektow spotecznosci lokalnych w dziedzinie inicjatyw spotecznych,
kultury i spedzania wolnego czasu,

e Mikroprojekty ukierunkowane na integracje spotecznosci na terenie pogranicza,

e Opracowanie analiz, studiow, strategii, programéw itd. na potrzeby rozwoju
spoteczno-gospodarczego obszaru przygranicznego,

e Przygotowanie planéw i dokumentacji wspdlnych projektéw (dokumentacja
projektowa, plany zagospodarowania przestrzennego),

e Troska o przyrode i krajobraz (odbudowa ekosystemow i cech krajobrazowych,
zachowanie réznorodnosci biologicznej, monitoring srodowiska),

e Wspodtpraca w dziedzinie zwiekszania edukacji proekologicznej (przedsiewziecia
edukacyjne, wymiana doswiadczen),

e Budowanie wspolnych systemow na rzecz przeciwdziatania powodziom i systemow
wczesnego ostrzegania,
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e Promocja wspotpracy transgranicznej i obszaru (np. przygotowanie publikacji, stron
internetowych) réwniez poza obszarem wsparcia,

e Organizacja kurséw ukierunkowanych na zdobywanie, podnoszenie kwalifikacji i
umiejetnosci zawodowych, znajomosci jezykéw, w tym wspieranie opracowania
wspolnych programow nauczania,

e Transgraniczna wspoétpraca szkét, organizacji miodziezowych, wymiana mtodziezy,
studentow, uczniéw, pracownikéw naukowych i dydaktycznych, w tym drobne
projekty infrastrukturalne niezbedne do realizacji celéw dziedziny wsparcia,

e \Wspieranie przedsiewzie¢ edukacyjno-sportowych i rekreacyjnych (np. imprez
sportowych),

e Wspieranie przedsiewzie¢ krzepigcych tozsamos¢ i tradycje wspolnot lokalnych,

e Rozw¢j systemow informacyjnych i komunikacyjnych (kioski i boksy informacyjne,
tworzenie wspolnych baz danych) ,

o \Wspdifinansowane sg dziatania dotyczace wykorzystania ICT (technologie
informacyjne i komunikacyjne) przy realizacji wyzej wymienionych dziatan.

e ewentualnie inne adekwatne dziatania transgraniczne wchodzace w zakres osi
priorytetowych POWT RCz-RP w latach 2007 — 2013

Rodzaje mikroprojektow

W zaleznosci od sposobu witgczenia partnera zagranicznego w przygotowanie i realizacje
mikroprojektu wyodrebnia sie nastepujace rodzaje projektow:

- wspdlne
- lustrzane
- indywidualne

Mikroprojekty wspolne:

e majg jeden wspdlny cel,

e majg jedng grupe docelowa;

e ich czynnosci/dziatania na etapie planowania i realizacji oraz ich wydatki sg
podzielone pomiedzy partnerow po obu stronach granicy, podziat dziatan pomiedzy
partnerow musi by¢ oczywisty;

o kazdy spos$rod partnerow odpowiedzialny jest za nalezyte wdrazanie swoich
projektéw;

e ich przygotowanie i realizacjia po obu stronach granicy odbywa sie zawsze
rownolegle i przedkfadane sg na to samo posiedzenie EKS.

We wniosku nalezy poda¢ dokfadne odniesienie do wspdlnego mikroprojektu po stronie
czeskiej. W przypadku wspdlnych mikroprojektow finansowanych z FM po obu stronach
granicy w trakcie oceny i zatwierdzania szczegdlna uwaga poswiecana bedzie budzetom
poszczegoélnych czeéci wspdlnych mikroprojektéw, projektowi umowy o finansowaniu
mikroprojektéw, realizacji mikroprojektéw i ich kontroli.

Mikroprojekty lustrzane stanowig specyficzny rodzaj wspdlnych projektow, w przypadku
ktérych przygotowanie i realizacja po przeciwnych stronach granicy odbywa sie w pewnym
odstepie czasu (Projekt lustrzany zpewnym odstepem czasu nawigzuje do juz
realizowanego projektu partnera z przeciwnej strony granicy. We wniosku nalezy podac
doktadne odniesienie do tego juz realizowanego projektu.).

Mikrorojekty indywidualne sg catkowicie lub w przewazajacej czesci realizowane tylko po
jednej stronie granicy. Jednak réwniez te projekty powinny obejmowac jasny wptyw
transgraniczny i role partnera zagranicznego w przygotowaniu i realizacji projektu.
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Rodzaje dziatan, ktére nie bedg dofinansowywane:

Ponizej wymienione rodzaje dziatan sa niekwalifikowalne do dofinansowania:

e sponsoring indywidualny na udziat w zgrupowaniach, seminariach, konferencjach,
kongresach;

e stypendia indywidualne na studia lub kursy szkoleniowe;

e dziatania bez faktycznego wptywu transgranicznego lub bez aktywnego partnera
transgranicznego;

Dofinansowywane nie beda mikroprojekty o charakterze cyklicznym, bez
wprowadzenia elementu innowacyjnego. Przyktadowo realizacja takich samych wizji
poprzez inne (nowe) cele, czynnosci i dziatania czy wtgczenie nowych partneréw z Republiki
Czeskiej. Za innowacje nie uwaza sie zmiany miejsca realizacji. mikroprojekty cykliczne o
innowacyjnym charakterze zalecamy konsultowa¢ z Administratorem Funduszu.

Liczba wnioskow przypadajacych na jednego wnioskodawce:

Whnioskodawca moze ztozyé wiecej anizeli jeden wniosek projektowy. Na kazdy projekt
nalezy ztozy¢ odrebny wniosek o dofinansowanie.

2.1.5. Kwalifikowalno$¢ wydatkow: wydatki, ktbre mogq by¢ objete projektem

Ponizej podana interpretacja w zakresie wydatkéw kwalifikowalnych dotyczy wszystkich
wnioskodawcoéw, ktorzy korzystaja z dofinansowania w ramach Programu.

Wydatki kwalifikowalne sg ramowo okreslone na mocy:

- Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy o0goélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci

- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

- Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacego
szczegOlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie EFRR

Wymienione przepisy prawa nalezy stosowa¢ w obowigzujacym brzmieniu, poszczegdine
nowelizacje nie bedg podawane. W celu okreslania kwalifikowalnosci wydatkéw nalezy
przestrzegac réwniez innych europejskich i krajowych przepiséw prawa z tego zakresu.

Zasady kwalifilkowalnosci wydatkéw dla polskich wnioskodawcow okreSlone sg
w Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkéw i projektow w ramach programoéow
wspolpracy transgranicznej realizowanych przy udziale Rzeczpospolitej Polskiej w
latach 2007-13 opracowanych zgodnie z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia
2007-2013. Wytyczne umieszczone sg na stronie

www.euroregion-glacensis.ng.pl
i stanowia Zatacznik nr 10 niniejszych Wytycznych.

Podstawowe zasady w zakresie sprawdzania kwalifikowalnos$ci wydatkdéw sa nastepujace:

- wydatki muszg by¢ zgodne ze wspdlnotowymi i polskimi przepisami prawa oraz
z dokumentami programowymi,
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- wydatki muszag by¢ wspotmierne (musza odpowiadaé cenom zwyczajowym w miejscu
i czasie), niezbedne i poniesione zgodnie z zasadga gospodarnosci, celowosci
i efektywnosci,

- wydatki muszg by¢ identyfikowalne i mozliwe do udowodnienia oraz udokumentowane
dokumentami ksiegowymi (wydatki musza by¢ ostateczne oraz zaewidencjonowane w
ksiegowosci w ewidenciji analitycznej mikroprojektu),

- wydatki muszg by¢ zaptacone a zapfata udokumentowana przed refinansowaniem
z Funduszy UE (za wyjatkiem amortyzaciji, kosztéw ogolnych i wktadu niepienieznego).

- kwalifikowalnos¢ wydatkéw zrealizowanych w trakcie realizacji mikroprojektu bedzie
oceniana indywidualnie w taki sposéb, aby wydatek kwalifikowalny poniesiony byt
zgodnie z osiggnieciem celu projektu, ktory jest zgodny z celami Funduszu

Kwalifikowalnos¢ zrealizowanych wydatkéw bedzie podlegata kontroli Administratora FM.

W zwigzku z danym dofinansowaniem mozna uwzglednic¢ tylko tzw. ,wydatki kwalifikowalne®.
Przez budzet rozumie sie wiec zarébwno sume oszacowanych wydatkéw, jak tez gérng
granice ,wydatkéw kwalifikowalnych®, ktéra okreslona jest w drodze catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych wymienionych w umowie o finansowaniu mikroprojektu. Podstawe
wydatkow kwalifikowalnych powinny stanowi¢ wydatki realne, a nie kwoty zryczattowane.

Udzielenie rekomendacji dla przyznania dofinansowania jest kazdorazowo uwarunkowane
tym, iz w procesie kontroli, ktory poprzedza podpisanie umowy, nie wykryto problemow
wymagajgcych zmian w budzecie. Wynikiem kontroli moze by¢ jednak takze wystosowanie
wniosku o wyjasnienie pewnych pozycji, ewentualnie udzielajacy dofinansowania moze na
ich podstawie zazgdac ich zmniejszenia.

Z tego wzgledu w interesie wnioskodawcy pozostaje, aby ztozyt on budzet realny, ktoéry
bedzie efektywny pod katem wydatkéw.

Kwalifikowalnosé wydatkéw w czasie

Wydatki ponoszone na rzecz mikroprojektu sg kwalifikowalne od dnia zarejestrowania
wniosku w SI MONIT 7 do momentu zakonczenia realizacji mikroprojektu.

Dla mikroprojektu o wartosci dofinansowania powyzej 10 tys. EUR za wydatki kwalifikowalne
mozna uzna¢ wydatki na przygotowanie mikroprojektu w wysokos$ci najwyzej 5% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych, jezeli zostaty poniesione po 1 stycznia 2007 r i przed
zarejestrowaniem mikroprojektu u Partnera FM i bedg uznane za kwalifikowalne. Wydatki te
muszg mie¢ charakter wydatkdw przygotowawczych (chodzi o wydatki zwigzane
z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie, w tym obowigzkowych zatgcznikbw wniosku
i innych dokumentow niezbednych do zloZzenia wniosku projektowego, np. dokumentacja
w zakresie postepowania budowlanego, opracowania bedgce podstawg wniosku
o dofinansowanie, dokumentacja EIA, koszty podrézy do partnera w czasie przygotowan
i konsultowania mikroprojektu, koszty zwigzane z postepowaniem przetargowym na wybor
dostawcy zrealizowanym przed zarejestrowaniem projektu. itp. W ramach tych maks. 5%
wydatkbw na przygotowanie nie mozna ujgé zadnych wydatkbw poniesionych na
wyposazenie, sktadniki majatku lub zapasy).

Konflikt interesow

Whioskodawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych dziatan profilaktycznych,
by zapobiec powstaniu konfliktow intereséw (w szczegdlnosci w zakresie zlecania zamowien
publicznych) i naruszeniu tych zasad oraz powinien bezzwlocznie poinformowac
udzielajgcego dofinansowanie o kazdej sytuacji stanowigcej konflikt intereséw lub takiej,
ktéra stanowi prawdopodobienstwo powstania konfliktu interesow.

Konflikt interesbw ma miejsce wowczas, gdy zagrozone zostanie niezalezne i obiektywne
wykonywanie funkcji przez jakagkolwiek osobe zwigzang umowg, czy to z powodow
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rodzinnych, zycia uczuciowego, przynaleznosci politycznej lub panstwowej, interesow
ekonomicznych lub jakichkolwiek innych intereséw dzielonych z inng osoba.

\ 2.1.6. Wydatki niekwalifikowalne — wydatki, ktére nie moga byc¢ objete mikroprojektem

1) Wytyczne nalezy traktowac¢ jako generalne wskazowki odnosnie kwalifikowalnosci, ktore
nie zdejmuja z beneficjenta obowigzku kazdorazowego rozpatrzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach mikroprojektu w Swietle ich celowosci i efektywnosci. Nalezy kierowac
sie ogdlnymi wytycznymi oraz zasadg efektywnos$ci wydatkowania srodkéw pochodzacych z
funduszy strukturalnych. Zaréwno instytucja zarzgdzajaca odpowiedzialna za catos¢ srodkéw
z funduszu, jak i poszczegolni beneficjenci odpowiedzialni za realizacje projektéw
zapewniajg efektywne i rzetelne wydatkowanie przyznanych srodkow. W uzasadnionych
wypadkach, za zgoda instytucji zarzadzajacej, istnieje mozliwos¢ uzyskania dofinansowania
wyzszych niz przecietne kosztow.

2) Kwalifikowalnos¢ wydatkéw musi by¢ oceniona kazdorazowo na poziomie mikroprojektu.
Wytyczne majg charakter ogélny i znajdujg zastosowanie dla wiekszosci przypadkow.

Kazdy mikroprojekt posiada jednak swg wiasng specyfike, ktéra moze wptywa¢ na
kwalifikowalnos¢ wydatkow.

3) Do wspdtfinansowania ze srodkéw EFRR nie kwalifikujg sie wydatki:
a) ktére nie majg bezposredniego znaczenia dla osiggniecia celow mikroprojektu;

b) przy ponoszeniu ktérych nie respektowano zasady efektywnego i racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi a sfinansowane zadania nie zostaty wykonane
w sposob oszczedny i terminowy;

¢) poniesione poza okresem kwalifikowalnosci okreslonym przez instytucje zarzadzajaca.
4) Zgodnie z przepisami Unii Europejskiej (artykut 7 Rozporzadzenia w sprawie EFRR) oraz

zatozeniami programow wspoOtpracy transgranicznej, za wydatki niekwalifikowalne do
wsparcia uwaza sie:

a) kary finansowe i grzywny, a takze wydatki poniesione w zwigzku z procesami sgdowymi
(z wyjatkiem wydatkéw zwigzanych z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyptaconych po
akceptacji instytucji zarzadzajacej programem) oraz z realizacjg ewentualnych postanowien
wydanych przez sad;

b) odsetki karne, odsetki od zadtuzenia (kredytow i pozyczek), odsetki od debetdw;

c) optaty administracyjne i lokalne niezwigzane bezposrednio z przygotowaniem i realizacjg
projektu;

d) clo;

e) koszty audytu, jesli nie jest wymagany przez instytucje zarzadzajgcg ani prawem
krajowym czy wspoélnotowym;

f) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut oraz ujemne réznice kursowe;

g) wydatki zwigzane z zastosowaniem takich technik finansowania, ktére nie sg najbardziej

efektywng metodg pozyskania danego dobra lub nie zostaty wskazane we wniosku
o dofinansowanie;

h) wydatek poniesiony na zakup srodka trwatego, ktéry byt wspotfinansowany ze Srodkéw
krajowych lub wspdlnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku
o dofinansowanie mikroprojektu;
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i) wydatek poniesiony na zakup $rodka trwatego, w czesci ktéra przekracza wartosé
okreslong przez niezaleznego wykwalifikowanego rzeczoznawce ds. wyceny lub
upowazniony podmiot;

j) zakup gruntéw za kwote przekraczajacg 10 % catkowitych wydatkéw kwalifikowanych w
ramach danego mikroprojektu, w przypadku mikroprojektow dotyczacych ochrony
Srodowiska jesli instytucja zarzadzajgca nie uznata tego przypadku za wyjatkowy i nalezycie
uzasadniony dla podwyzszenia wymienionego wyzej udziatu;

k) zakup samochoddéw osobowych (nie dotyczy projektdw pomocy technicznej). Koszty
amortyzacji samochodéw wykorzystywanych w celu realizacji zadan zwigzanych
z wdrazaniem programu moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny.

I) wydatki zwigzane z robotami i dostawami, ktére zostaly zrealizowane z naruszeniem
Ustawy Prawo Zamowien Publicznych, a w konsekwencji np. pod wzgledem osiggniecia
celow projektu nie stanowig wartosci dodanej — chodzi np. o przypadki, w ktérych zakupiono
materialy czy optacono roboty, ktére mozna byto w takiej samej jakosci osiggnaé¢ za nizszg
cene;

m) wydatki zwigzane z podwykonawstwem (wymaganym specyfikg projektu), jesli zlecenie
wykonania zadania powoduje wzrost kosztéw realizacji przedsiewziecia nie zwiekszajgc
proporcjonalnie wzrostu jego wartosci, (np. koszty podwykonawcéw, ktérzy tylko posredniczg
w zakupie towaréw lub ustug, ktére wnioskodawca mogiby naby¢ na tych samych warunkach
po nizszej cenie bezposrednio u producenta lub ustugodawcy, czyli nie przestawiajg zadnej
wartosci dodanej); Wymog ten nie dotyczy zakupoéw towardow lub ustug o niewielkiej wartosci
lub/oraz beneficjentéw, u ktérych zakup towaru Ilub ustlugi jest uzasadniony
niewystarczajacym zapleczem personalnym i zostat opisany we wniosku projektowym.

n) umowy o podwykonawstwo zawierane z posrednikami lub konsultantami, w ktérych
ptatnos¢ jest wyrazona jako udziat procentowy w catkowitym koszcie przedsiewziecia, chyba
ze platnos¢ taka zostata uzasadniona przez partnera przez odniesienie sie do rzeczywistej
warto$ci wykonanej pracy lub ustugi;

0) podlegajacy zwrotowi podatek od towaréw i ustug (VAT). Podatek od towardéw i ustug
(VAT), gdy wnioskodawca jest zarejestrowany jako podatnik VAT-u i ma mozliwosé jego
odzyskania lub VAT nie byt wpisany w budzecie;

p) podatki bezposrednie, podatek od nieruchomosci, podatek od spadkéw i darowizn oraz
inne podatki i optaty, jezeli sg one mozliwe do odzyskania na podstawie przepisow;

q) wydatki, ktérych oddziatywanie jest poza obszarem wsparcia oraz wydatki zwigzane
z dziataniami przeprowadzonymi poza obszarem wsparcia, ktére nie zostaty
wyszczegolnione we wniosku o dofinansowanie i zatwierdzone przez EKS;

r) ta czesc kosztéw ogolnych, ktéra dotyczy dziatalnosci statutowej beneficjenta, ale nie ma
bezposredniego zwigzku z realizowaniem przez niego mikroprojektu;

s) wydatki reprezentacyjne (nie dotyczy projektéw pomocy technicznej lub mikroprojektow,
w ktorych z uwagi na charakter dziatan, np. organizacja szkolen, spotkan w celu wymiany
doswiadczen, wydatki takie przyczyniajg sie do osiggniecia celdéw projektu);

t) wynagrodzenie cztonkéw organdéw statutowych beneficjenta mikroprojektu wynikajace z
tytutu petnienia tych funkcji, np. kierownik jednostki, cztonek zarzadu, prezes;

u) koszty osobowe pracownikdw niezaangazowanych w mikroprojekt;

v) koszty osobowe pracownikédw zaangazowanych w mikroprojekt, ktére nie odpowiadajg
wymiarowi ich naktadu pracy w mikroprojekcie;

w) wynagrodzenia, ktore przewyzszajg swag wartoscig wynagrodzenia zwykle wypfacane
w instytucji partnera mikroprojektu;
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X) inne koszty osobowe, ktére nie sg ustawowo przewidziane do poniesienia przez
pracodawce, np. nagrody okolicznosciowe, w tym jubileuszowe, lub inne przyznawane jako
nagrody uznaniowe, inne nie przewidziane ustawowo dodatki, réwniez nadgodziny oraz
koszty zatrudnienia personelu, ktore nie sg obowigzkowe zgodnie z przepisami prawa (np.
dodatkowe ubezpieczenie emerytalne, ubezpieczenie na zycie);

y) koszty zwigzane z likwidacjg instytucji beneficjenta;
z) odszkodowanie za utrate stanowiska, odprawy, odszkodowania za wypadki przy pracy;

aa) upominki/prezenty o wartosci wyzszej niz 200 zt za sztuke lub upominki/prezenty bez
wzgledu na ich wartos¢, jesli nie maja bezposredniego znaczenia dla osiggniecia celow
mikroprojektu albo jesli nie sg oznakowane zgodnie z przepisami UE;

bb) nagrody w konkursach o wartosci wyzszej niz 200 zt za sztuke lub nagrody bez wzgledu
na ich wartos¢, jesli nie sg uzasadnione celami mikroprojektu badz nie majg z nim
bezposredniego zwigzku; albo jesli nie sg oznakowane zgodnie z przepisami UE;

cc) wydatki zwigzane z zabezpieczeniem strony artystycznej przedsiewzie¢ kulturalnych
i artystycznych, za wyjatkiem amatorskiej dziatalnosci artystycznej, wspétpracy lokalnych
podmiotow niebiznesowych w zakresie kultury i sztuki jak np. organizacja wystaw
transgranicznych, wspétpraca teatréw i muzedw itp., Nie kwalifikujg sie honoraria artystow,
jesli dziatalnos¢ artystyczna stanowi gtéwne zrédto ich dochodéw (tzn. w przypadku artystow
komercyjnych. Nie dotyczy to np. chéréw dzieciecych czy zespotéw folklorystycznych);

dd) ptatnosci za dziatalnos¢ o charakterze politycznym;

Do wydatkow niekwalifikowalnych zalicza sie rowniez:

- wydatki, ktérych wnioskodawca nie jest w stanie Administratorowi udokumentowac¢ pod
katem ich koniecznosci w ramach mikroprojektu albo pod katem uzasadnienia ich
wysokosci,

- wydatki, ktére nie byly u wnioskodawcy ujete w ksiegowej ewidencji analitycznej
prowadzonej dla mikroprojektu i na dokumentach nie wskazano jednoznacznie, do
ktérego projektu sie odnosza (Obowigzek prowadzenia ksiegowej ewidencji analitycznej
powstaje z dniem zarejestrowania mikroprojektu).

- wydatki na dziatania mikroprojektu, ktdére nie spetnity zasady promocji okreslonej w
Umowie

- wydatki poniesione przy realizacji mikroprojektu, jezeli wnioskodawca nie byt w stanie
obali¢ podejrzenia co do konfliktu intereséw

- wydatki poniesione w innym okresie anizeli podano w Os$wiadczeniu o zrealizowanych
wydatkach a spetniaty one warunki co do kwalifikowalnosci.

Wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg mikroprojektu ponosi beneficjent.
Uwaga: Beneficjent dofinansowania nie moze wynajmowa¢ pomieszczeh ani swiadczyé
ustug na rzecz samego siebie.

2.2 SPOSOB SPORZADZENIA WNIOSKU | DALSZE PROCEDURY

2.2.1. Formularz wniosku i zatgczniki

Whnioskodawca wraz ze swoim partnerem wypetnia wniosek w formie elektronicznej
w systemie Benefit 7 wlasciwego euroregionu i w swoim jezyku narodowym.
Formularz wniosku w formie elektronicznej Benefit 7 znajduje sie na stronach internetowych:

www.eu-zadost.cz
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www.euroregion-glacensis.nq.pl

Wypetnianie wniosku projektowego moze by¢ w kazdej chwili przerwane a dane zapisane.
Whniosek w trakcie catego procesu tworzenia zapisany jest na wiasciwych stronach
internetowych i wnioskodawca, ewent. partner lub podmioty wdrazajace majg do niego
dostep bezposrednio przez interfejs internetowy na podstawie praw dostepu. W wyniku
wydrukowania ostatecznie zapisanego wniosku projektowego powstaje wersja drukowana.
Obie formy wniosku projektowego (ostatecznie zapisana i wydruk) majg nadany identyczny
kod identyfikacyjny, ktory sprawdzany jest w trakcie kontroli wymogéw formalnych.

Koncowym wynikiem procesu przygotowania wniosku projektowego sa:

- 2 oryginaly (wydrukowana wersja ostatecznie zapisanego wniosku z Benefit7) lub
oryginat oraz 1 poswiadczona kopia kompletnie wypetnionego wniosku projektowego
wraz z obowigzujacymi zatagcznikami (badz ich potwierdzonymi kopiami)

Nalezy starannie przestrzegaé¢ formatu wniosku i kolejnosci jego poszczegéinych
czesci.

Whioskodawcy powinni ztozy¢ wniosek w jezyku narodowym.

Formularz wniosku nalezy wypetni¢ starannie i w maksymalnie mozliwy jasny sposéb, aby
utatwi¢ jego ocene. Korzystne jest wprowadzenie szczegoétowych danych zapewniajgcych
zrozumiatos¢ projektu, w szczegdlnosci w zakresie celdow, jakie majg by¢é w ramach
mikroprojektu osiggniete, korzysci, jakie bedg wynikaly z realizacji mikroprojektu oraz
znaczenia wnioskowanego mikroprojektu dla celéw programu.

Whioski musza byé ztozone w formie stanowiacej nierozerwalng catosé, bez luzem
wiozonych kartek.

Zalaczniki do wniosku:
1. dokumenty dotyczace wnioskodawcy w Rzeczpospolitej Polskiej:

o Wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego, Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
Rejestru Stowarzyszen, Fundacji lub innego dokumentu tej rangi

- Dokument ten musi by¢ zalgczony przez wszystkie instytucje sektora
pozarzgdowego, ktorych zatozenie jest potwierdzone wpisem do KRS. Aktualny
wycigg z wlasciwego rejestru nie moze by¢ sporzadzony wczesniej niz 3 miesigce
od daty widniejgcej na ostatniej stronie wniosku.

- Niniejszy zatgcznik nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i innych
jednostek sektora finanséw publicznych (np. szkdét publicznych, miejskich
osrodkéw kultury itd.), chyba, ze prowadzg dziatalnos$¢ gospodarcza.

e Statut (nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych)

e Dokument potwierdzajgcy osobowos$¢ prawng jednostek organizacyjnych jednostek
samorzgdu terytorialnego — dotyczy jednostek organizacyjnych jst, instytucji kultury
oraz uczniowskich klubow sportowych.

2. Dokumentacja dla oceny kondycji finansowej wnioskodawcy:

- gminy, miasta, zwigzki gmin — poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem opinia
Regionalnej Izby Obrachunkowej o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni

- pozostali wnioskodawcy — sprawozdanie roczne wnioskodawcy; rachunek zyskoéw i strat
lub zestawienie przychodow i wydatkow za ostatni zamkniety rok obrotowy

- wnioskodawca bez historii — bilans roku biezacego Ilub zatwierdzony budzet
wnioskodawcy na rok biezacy

3. Oswiadczenie wnioskodawcy do wniosku o dofinansowanie

4. zalacznik B ,Szczegdtowy budzet mikroprojektu” (rowniez w wersiji elektronicznej)
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5. zafacznik C ,Streszczenie mikroprojektu w jezyku czeskim i polskim“ (réwniez w wersiji
elektronicznej
6. zatacznik E ,Oswiadczenie o podleganiu podatkowi VAT"

Zataczniki, ktére sa wymagane tylko dla projektéw obejmujacych prace budowlane
w Rzeczpospolitej Polskiej:

» Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego:
- Kopia decyzji o warunkach zabudowy
- Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Jeden z tych dokumentéw powinien by¢ dotaczony jedynie do mikroprojektéw
infrastrukturalnych i tylko tych, dla ktérych jest on wymagany zgodnie z przepisami o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Ustawa z 27 marca 2003 r. o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym — Dz.U. 2003 nr 80, poz. 717 z pdzn.
zmianami). Przepisy te stanowia, iz warunki wszelkich inwestycji ustala sie w drodze
decyzji administracyjnej (pozwolenia na budowe), w oparciu bezposrednio o
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego. W sytuacji, kiedy nie ma planu,
wydaje sie decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego badz decyzje o
warunkach zabudowy (zwane w ustawie tacznie decyzjami o warunkach zabudowy i
zagospodarowaniu terenu), ktére z kolei stanowig podstawe do wydania pozwolenia
na budowe.

Nalezy przedstawi¢ dostepne dokumenty. Z przyczyn okreslonych przez przepisy
prawne, (jesli mikroprojekt nie zawiera robo6t budowlanych), niezatgczenie niektorych
dokumentéw nie stanowi btedu formalnego. Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz.
717 z pdzniejszymi zmianami) roboty budowlane niewymagajace pozwolenia na
budowe nie wymagajq decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pdzniejszymi zmianami)
miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego uchwalone przez gminy po 1
stycznia 1995r. zachowujg moc. Jezeli gmina posiada taki dokument wystarczajgcym
jest zataczenie jedynie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego w ramach niniejszego zatgcznika (wypetnia sie tylko podpunkt c).

W przypadku mikroprojektéw realizowanych na zasadach zgtoszenia budowy zgodnie
z przepisami prawa budowlanego, jesli samorzad nie posiada aktualnego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, nie zatgczenie go nie stanowi
btedu formalnego.

Dla mikroprojektéw infrastrukturalnych, ktére w momencie przygotowywania wniosku
0 przyznanie dofinansowania posiadaja pozwolenie na budowe, przedstawienie kopii
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub wypisu nie jest
wymagane.

» Kopia pozwolenia na budowg lub zgloszenia budowy

Dla mikroprojektéw infrastrukturalnych pozwolenie na budowe jest dokumentem
zalecanym, ale nie bezwzglednie wymaganym na etapie ztozenia wniosku do
Administratora (projekt bedzie oceniany formalnie i technicznie). Jednakze
przedstawienie tego dokumentu dla mikroprojektow infrastrukturalnych jest
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niezbedne, aby mogta zostaé podpisana Umowa o dofinansowanie. W zwigzku z tym,
wymagane jest bezwzglednie przestanie tego dokumentu do Administratora w
terminie przez niego wskazanym .

Zatgczone dokumenty powinny by¢ aktualne (np. pozwolenie na budowe nie starsze
niz dwa lata), chyba ze prace budowlane zostaty juz rozpoczete. W takim przypadku
nalezy dotaczy¢ kopie pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz kopie
strony z pierwszym wpisem w dzienniku budowy.

Zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. Z 2006 r., Nr
156, poz. 1118) roboty budowlane mozna rozpocza¢ jedynie na podstawie
ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe. Nie wszystkie projekty dotyczace robét
budowlanych wymagaja pozwolenia na budowe. Szczegdétowo wyjasniajg to
zagadnienie artykuty 29, 29a, 30, 31 Ustawy — Prawo budowlane z 7 lipca 1994 (Dz.
U. 2000 nr 106, poz.1126 — urzedowy tekst jednolity) z pozniejszymi zmianami
(ostatnie zmiany z 27 marca 2003 Dz. U. 2003 nr 80, poz. 718).

Urzedowy tekst jednolity (Dz.U.2006 nr 156, poz.1118).
» Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny)

Beneficjent jako wymagany zatgcznik musi przedstawi¢ wykaz z projektu
budowlanego, zawierajacy: numery tomow, tytuty i autorébw opracowan wraz z
numerami uprawnien oraz opisem technicznym. Ponadto, na zadanie Administratora
beneficjent jest zobowigzany do dostarczenia petnej dokumentacji technicznej
projektu. Zatgcznik ten moze okazaé sie istotnym w procesie oceny wniosku przy
weryfikacji rzeczowego zakresu robét.

W przypadku finansowania mikroprojektow typu zakupy z niniejszego zatgcznika
powinny wynikac ilos¢, rodzaj, typ, gtbwne parametry oraz plan rozmieszczenia, itp.
zakupywanego sprzetu. W zakresie dostaw w specyfikacji powinno by¢ odniesienie
do cen jednostkowych sprzetu.

W przypadku finansowania mikroprojektéw dotyczacych ustug powinna zostac
zawarta specyfikacja ustugi (rodzaj, charakter, zakres ustugi przewidzianej do
realizacji w ramach projektu). Nie dotyczy to mikroprojektow, w ktérych ustugi sg
jedynie dodatkowym elementem towarzyszacym realizacji mikroprojektu, np.
promocja projektu lub inspektor nadzoru.

» OsSwiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane
(potwierdzenie prawa do dysponowania gruntem lub obiektami)

Generalng zasadg jest, ze dofinansowaniu moga podlega¢ jedynie mikroprojekty
realizowane na terenie (w obiekcie) nalezgcym Ilub bedacym w dyspozyciji
beneficjenta. Dlatego tez do wniosku nalezy dotaczy¢ stosowne oswiadczenie, ze
beneficjent posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia. Inwestor nie musi
dotaczaé do wniosku wypisow z ksiag wieczystych lub aktéw notarialnych
potwierdzajgcych to prawo (ztozenie fatszywego oswiadczenia jest zagrozone
odpowiedzialno$cig karng). Dopuszcza sie prawo dysponowania nieruchomoscig w
formie dzierzawy na okres minimum pieciu lat od dnia planowanego zakonhczenia
projektu.

W przypadku robot budowlanych wymagajgcych jedynie czasowego zajecia terenu
nie bedacego wiasnoscig beneficjenta, np. utozenie podziemnych rurociggow, itp.,
nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce uzyskanie zgody wtascicieli gruntow na
czasowe zajecie terenu.

Nalezy w tym miejscu przypomnie¢, ze w dotychczasowej praktyce realizaciji
projektéw  wspieranych  srodkami  Unii  Europejskiej przypadki cofniecia
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b)

dofinansowania projektu wigzaly sie czesto z brakiem posiadania prawa
dysponowania nieruchomoscia przez beneficjenta projektu.

Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscia na cele realizacji projektu.

Generalng zasadg jest, ze dofinansowaniu mogg podlega¢ jedynie mikroprojekty
realizowane na terenie (w obiekcie) nalezacym Ilub bedacym w dyspozyciji
beneficjenta.

W przypadku, gdy mikroprojekt nie wymaga pozwolenia na budowe lub zgtoszenia
rob6ét budowlanych, obowigzkowe jest przedstawienie przez beneficjenta
oswiadczenia o prawie dysponowania nieruchomoscia na cele realizacji
mikroprojektu.

Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace projekt

Do wniosku nalezy dotaczy¢é minimum dwie mapy: 1) sytuujgcg projekt w
wojewddztwie i pokazujacg jego lokalizacje na pograniczu i 2) szczegétowo
lokalizujgca projekt w najblizszym otoczeniu (w miescie, gminie, powiecie).

Jezeli wnioskodawca uzna to za wskazane, moze zalgczy¢ dodatkowe mapy lub
szkice opisujgce mikroprojekt i podkre$lajace jego znaczenie dla obszaru pogranicza.

Wymagane w zaleznosci od charakteru mikroprojektu inwestycyjnego
dokumenty S$wiadczgce o tym, Ze projekt nie ma negatywnego wplywu na
srodowisko

Do wniosku projektowego (dotyczy jedynie projektow inwestycyjnych) nalezy
zalgczyc:

Ocena oddzialywania na $rodowisko — raport oddziatywania na $rodowisko.
Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie Oceny oddziatywania na
Srodowisko

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci Natura
2000 (wtasciwego wojewody)

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie postepowania w sprawie oceny
oddziatywania na srodowisko dla przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub
regionalnych programéw operacyjnych (z dnia 23 listopada 2007 r.) dostepne na
stronie  www.interreg.gov.pl i www.cz-pl.eu okreslajg szczegétowo zasady
przygotowania obu zatacznikow (dotyczy Zatgcznikéw a oraz b).

Oswiadczenie beneficjenta dotyczgce wptywu mikroprojektu na obszary objete siecig
Natura 2000.

Zalgcznik ¢ jest wymagany dla mikroprojektow, ktére nie uzyskaty zaswiadczenia
organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 (zafgacznik b).

Beneficjent moze zlozy¢ Zalacznik b (jezeli uzyskat zaswiadczenie od Wojewody)
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie — nie jest to obowigzkowy zatgcznik w
momencie sktadania wniosku o dofinansowanie. Oswiadczenie o zobowigzaniu do
ztozenia zatacznika b nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem aplikacyjnym.

Uwaga: W przypadku, gdy wnioskodawca nie moze zlozyé ktéregos z zalacznikéw, nalezy
zamiast tego zatacznika do wniosku dotaczy¢ jasne i jednoznaczne wyjasnienie.

2.2.2. Migjsce i sposob sktadania wniosku

Whnioski powinny by¢ doreczone osobiscie, listem poleconym, kurierem lub w inny
podobny sposob od dnia ogtoszenia programu na biezaco na nizej podany adres:

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis
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ul. Lukasiewicza 4a/2
57-300 Klodzko

Whioski wystane w inny sposéb (np. faxem lub e-mailem) lub doreczone na inne adresy
bedg odrzucone.

Whnioskodawca powinien sprawdzi¢, czy wniosek jest kompletny.

\ 2.2.3. Termin sktadania

Whioski mozna skfada¢ na biezaco od dnia ogtoszenia programu, ktory zostanie
opublikowany na stronach internetowych Partnera FM oraz w prasie regionalnej. Termin
posiedzenia najblizszego Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego oraz termin skfadania
wnioskow, ktére powinny by¢ na tym posiedzeniu rozpatrzone, bedzie kazdorazowo
umieszczony na stronach internetowych Partnera FM:

www.euroregion-glacensis.nq.pl

W przypadku, gdy wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nie zostanie ztozony we
wskazanym terminie, bedzie on rozpatrzony na kolejnym posiedzeniu EKS.

\ 2.2.4. Informacje uzupetniajgce

Pytania mozna osobiscie oméwi¢ w trakcie konsultacji (po uzgodnieniu telefonicznym
terminu konsultacji z Administratorem) w czasie przygotowywania wniosku lub mozna je
wysytaé pocztg elektroniczng lub faxem na nizej podane adresy:

Adres e-mail: biuro@eg ng.pl

Tel. +48 74 867 71 30
Fax. +48 74 865 91 66

2.2.5. Potwierdzenie przyjecia

Administrator potwierdza przyjecie wniosku w formie:
e w przypadku doreczenia osobistego: potwierdzenia o zaewidencjonowaniu wniosku

e w przypadku doreczenia drogg pocztowg lub kurierem: potwierdzenia o
zaewidencjonowaniu wniosku przestanego przez Administratora niezwlocznie po
otrzymaniu wniosku.

2.3 KONTROLA, OCENA | WYBOR WNIOSKOW

Proces oceny rozpoczyna sie z dniem doreczenia wniosku Administratorowi i konczy z dniem
podjecia przez Euroregionalny Komitet Sterujacy decyzji o przyznaniu dofinansowania
wybranym wnioskodawcom.

2.3.1. 1. etap — kontrola wymogow formalnych i kwalifikowalnoSci

Administrator Funduszu

Po ztozeniu wniosku Administrator przeprowadza kontrole wymogow formalnych.

Kryteria w zakresie kontroli wymogéw formalnych:

- 2 oryginaly (wydrukowana wersja ostatecznie zapisanego wniosku z Benefit7) lub
oryginatl oraz 1 poswiadczona kopia kompletnie wypetnionego wniosku projektowego
wraz z obowiagzujacymi zatgcznikami (bgdz ich potwierdzonymi kopiami)
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- ostatnia strona wydruku wniosku oraz zatgczniki podpisane sg przez przedstawiciela
statutowego wnioskodawcy lub ewentualnie przez jego uprawnionego przedstawiciela

- ostatnia strona wydruku wniosku podpisana jest przez partnera

- we wniosku wypetnione sg wszystkie wymagane informacje

- wszystkie obowigzkowe zatgczniki dotgczone sg do kazdego egzemplarza wydruku
wniosku

- obowigzkowe zatgczniki wniosku sg kompletne.

W przypadku niekompletnosci lub innych nieprawidtowosci we wniosku Administrator wezwie
wnioskodawce do uzupetnienia wniosku. W przypadku nie uzupetnienia nieprawidtowo$ci
w wymaganym przez Administratora terminie wniosek bedzie wykluczony z dalszego etapu
oceny.

W dalszej kolejnosci Administrator przeprowadza kontrole kwalifikowalno$ci

Kryteria w zakresie kontroli kwalifikowalnosci:

- wnioskodawca miesci sie w zakresie wnioskodawcow kwalifikowalnych okreslonych dla
Celu 3

- wnioskodawca ma czeskiego partnera spetniajgcego warunki w  zakresie
kwalifikowalnosci (patrz rozdz. 2.1.3.)

- mikroprojekt bedzie realizowany na obszarze okreslonym dla obszaru wsparcia
Funduszu Mikroprojektow POWT Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013

- projekt spetnia warunki w zakresie kwalifikowalnosci (patrz rozdz. 2.1.4.)

- wnioskowane dofinansowanie nie jest mniejsze niz 2 000 EUR i wyzsze niz 30 000 EUR

- wnioskowane dofinansowanie nie przekracza 85%  catkowitych  wydatkéw
kwalifikowalnych mikroprojektuprojektu

- catkowite wydatki kwalifikowalne mikroprojektu nie przekraczajg kwoty 60 000 EUR

- mikroprojekt o charakterze cyklicznym posiada elementy innowacyjne

Administrator dokonuje rejestracji wniosku spetniajgcego wymogi formalne i kryteria
kwalifikowalnosci w systemie MONIT 7+.

Po pomysinej kontroli wymogow formalnych i kontroli kwalifikowalnosci wniosek projektowy
Zostaje zarejestrowany przez Administratora w systemie informacyjnym MONIT 7+,
Administrator powiadamia wnioskodawce o zarejestrowaniu i jego dacie w formie
elektronicznej i pisemnej bezposrednio po spetnieniu wszystkich wymogéw formalnych i
kryteridw kwalifikowalnosci. Ta data okresla poczatek kwalifikowalnosci wydatkéw na
realizacje projektu, patrz rozdziat 2.1.5 Kwalifikowalnos¢ wydatkow.

W przypadku, gdy w trakcie kontroli kwalifikowalnosci zostanie stwierdzone, ze wniosek nie
spetnit ktérego$ z wymienionych kryteriow, wniosek jest wylgczony z dalszego procesu
administrowania. O tym fakcie wnioskodawca zostanie niezwlocznie powiadomiony w drodze
Powiadomienia o wykluczeniu z procesu oceny mikroprojektu. Powiadomienie zawiera
doktadne uzasadnienie, dlaczego wniosek zostat wykluczony z dalszej oceny oraz zalecenia
co do dalszej procedury. Oryginat wniosku wraz zjednym komplethym zestawem
zatgcznikdéw zostaje z powrotem wystany do wnioskodawcy. Wnioskodawca ma mozliwosé
usuniecia nieprawidtowosci i ztozenia nowego poprawionego wniosku. Wniosek ten nalezy
ztozy¢ w takiej samej formie jako catkiem nowy wniosek (patrz rozdz. 2.2.1), zostaje on na
nowo zarejestrowany i ponownie poddany kontroli kwalifikowalnosci.

2.3.2. 2. etap — ocena jakosci finansowej i merytorycznej oraz aspektow transgranicznych

Ocena jakosci finansowej i merytorycznej oraz aspektow transgranicznych mikroprojektow
bedzie przeprowadzana przez niezaleznych ekspertow. Eksperci regionalni powinni posiadaé
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kwalifikacje i doswiadczenia odpowiadajgce dziataniom wspieranym w ramach tego
programu, znajomos¢ regionu oraz problematyki programu. Eksperci regionalni sg
zatwierdzani na podstawie konsensusu struktur regionalnych i terytorialnych Euroregionu
Glacensis. Mikroprojekty do oceny przydziela ekspertom Administrator, przy czym sposob
przydzielania powinien uwzglednia¢ maksymalng bezstronnos¢ ekspertow w stosunku do
przydzielanych im mikroprojektéw.

Ocena bedzie przeprowadzana na podstawie karty oceny mikroprojektu, ktora stanowi
Zatgcznik nr 7 niniejszych Wytycznych.

W zakres oceny mikroprojektu przeprowadzanej przez eksperta moze wchodzi¢ takze
koncowa rekomendacja, ewent. jej brak co do wspdtfinansowania mikroprojektu z Funduszu
Mikroprojektow.

Lista projektéw uszeregowanych wedtug tacznej oceny punktowej oraz lista mikroprojektow
nierekomendowanych wraz z nalezytym uzasadnieniem zostanie ztozona Euroregionalnemu
Komitetowi Sterujacemu.

2.3.3. 3. etap — wybor projektow

Euroregionalny Komitet Sterujacy (EKS)

Euroregionalny Komitet Sterujagcy na podstawie dokumentéw ztozonych przez
Administratora:

e rozpatruje i zatwierdza mikroprojekty
e proponuje zmiane lub przeanalizowanie mikroprojektu
e odrzuca mikroprojekty niekwalifikowalne

W trakcie rozpatrywania mikroprojektow podstawe dla EKS stanowi lista mikroprojektow
uszeregowanych wedlug fgcznej oceny punktowej oraz lista mikroprojektow nie
rekomendowanych wraz z nalezytym uzasadnieniem. EKS moze postanowi¢ o nowej ocenie
jakosci mikroprojektu.

EKS ma mozliwosé:

- zatwierdzenia mikroprojektu bez zastrzezen — mikroprojekt spetnia wszystkie kryteria i
zostanie zarekomendowany do finansowania

- zatwierdzenia mikroprojektu z zastrzezeniem — mikroprojekt zawiera niewielkie
nieprawidtowosci, zostaje wiec zatwierdzony pod warunkiem usuniecia tych
nieprawidtowosci i dopiero potem zostanie zawarta umowa o finansowanie

- nie zarekomendowania projektu — projekt zawiera duze nieprawidtowosci lub jezeli
ztozonych zostato duzo mikroprojektéw dobrej jakosci obejmujacych podobne dziatania.

EKS na swoim ostatnim posiedzeniu zatwierdzi mikroprojekty rezerwowe, okreslajgc ich
kolejnoscé.

EKS moze zaproponowac¢ zmiane w budzecie lub w tresci mikroprojektu w sytuacji, gdy
mikroprojekt jest kwalifikowalny do finansowania, ale niektére wydatki budzetu lub dziatania
nie sg optymalne dla osiggniecia wskazanego celu. Taki mikroprojekt moze zosta¢
zatwierdzony z zastrzezeniem.

Role, sktad i posiedzenia EKS okresla Regulamin.

EKS skfada sie z 7 polskich i 7 czeskich cztonkow z prawem gtosu pochodzgcych z grona
przedstawicieli gmin i miast danego polsko-czeskiego regionu przygranicznego,
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przedstawicieli danego kraju, przedstawiciela Partnera FM. Posiedzenia EKS odbywajg sie
zazwyczaj 2 razy w roku przy uwzglednieniu ilosci ztozonych mikroprojektow.

Powiadomienie wnioskodawcow, ktérych mikroprojekty zostaty zatwierdzone lub
niezatwierdzone

Administrator powiadomi na pismie wnioskodawcoéw o decyzji Euroregionalnego Komitetu
Sterujgcego podjetej w sprawie ich wniosku w ciggu trzech tygodn od posiedzenia
Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego. Informacje o zatwierdzonych mikroprojektach bedg
umieszczone na www.euroregion-glacensis.ng.pl

Decyzje EKS sg ostateczne.

3. ZASADY DOTYCZACE REALIZACJI - ZALECENIA DLA ODBIORCY
KONCOWEGO

Niniejszy rozdziat okresla zasady obowigzujgce odbiorce koncowego — wnioskodawce, ktéry
uzyskuje dofinansowanie i realizuje mikroprojekt.

3.1. Umowa o dofinansowaniu

Po podjeciu decyzji przez EKS co do udzielenia dofinansowania Administrator zaproponuje
odbiorcy koncowemu umowe o dofinansowaniu mikroprojektu. W umowie o dofinansowaniu
okreslane sa warunki, na jakich mikroprojekt bedzie realizowany. Umowe z odbiorcg
koncowym zawiera Partner FM.

Ostateczna warto$é¢ dofinansowania

Maksymalna warto$¢ dofinansowania zostanie okreslona w umowie, przy czym jej podstawe
stanowi oszacowany budzet. Faktyczna wartos¢ dofinansowania zostanie okreslona dopiero
po zakonczeniu mikroprojektu i ztozeniu jego koncowego rozliczenia, przy czym nie mozna
przekroczy¢ maksymalnej wartosci zatwierdzonego dofinansowania.

Zmiana umowy o dofinansowaniu

Wszystkie istotne zmiany mikroprojektu muszg zosta¢ okreslone w aneksie do umowy
o dofinansowaniu projektu sporzgdzonym na pismie.

O zmianach, ktore:

- nie majg wplywu na samg tre$¢ i cele mikroprojektu (np. zmiana adresu, zmiana
rachunku bankowego itp.)

- majq niewielki wptyw na tres¢ lub cele mikroprojektu (np. zmiana terminu lub miejsca
odbywania sie imprezy w ramach mikroprojektu, wydtuzenie czasu trwania mikroprojektu

itp.)

- majq niewielki wptyw na budzet mikroprojektu — chodzi o przesunigcie srodkéw pomiedzy
kategoriami wydatkdéw budzetu do wysokosci 15% pierwotnej wartosci danego rozdziatu,
jednak zmiana ta nie moze wptyna¢ na gtéwny cel mikroprojektu,

beneficjent informuje bezposrednio z wyprzedzeniem w formie pisemnej Administratora
Funduszu, ktéry podejmuje decyzje o koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy
o dofinansowaniu.

Zmiany, ktore:

- majg wplyw na tres¢, cele lub czas trwania mikroprojektu (np. zmniejszenie ilosci dziatan
w ramach mikroprojektu, itp.)

- majg wplyw na budzet mikroprojektu — chodzi o przesuniecie $rodkow pomiedzy
kategoriami wydatkéw budzetu o ponad 15% pierwotnej warto$ci danego rozdziatu,
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wymagajgq zatwierdzenia przez Euroregionalny Komitet Sterujgcy oraz zmiany umowy
o dofinansowaniu w formie aneksu do umowy sporzgdzonego na pismie. Wniosek o zmiane
umowy nalezy ztozy¢ Administratorowi Funduszu z wystarczajgcym wyprzedzeniem. Istotne
zmiany zmieniajgce charakter, strukture lub zakres mikroprojektu podlegajg zatwierdzeniu
przez EKS na jego najblizszym posiedzeniu. Administrator powiadomi wnioskodawce o
terminie posiedzenia w formie pisemnej. Zmiany nie mozna dokonac bez jej zatwierdzenia
przez EKS.

Przedwczesne wygasniecie umowy o dofinansowaniu
Przedwczesne zakonczenie umowy ze strony odbiorcy koncowego

Odbiorca kohcowy moze wypowiedzie¢ umowe o dofinansowaniu w kazdym momencie
sktadajgc na pismie dwumiesieczne wypowiedzenie. W przypadku wypowiedzenia umowy,
odbiorca koncowy nie ma prawa do wyptaty jakiegokolwiek swiadczenia.

Przedwczesne zakohczenie umowy ze strony Partnera FM

Partner FM odstgpi od umowy bez wyptaty jakiegokolwiek swiadczenia w sytuacji, gdy
odbiorca koncowy:

e nie spelni bez uzasadnienia ktorego$ z zobowigzan okreslonych w umowie
o dofinansowaniu oraz nie uczyni tak ani nie ztozy zadowalajgcego wyjasnienia
nawet po wezwaniu do spetnienia tych zobowigzan ztozonym na pismie przed
uptywem 30 dni kalendarzowych od wystania pisma;

e jest przedmiotem postepowania w sprawie ogtoszenia bankructwa, likwidacji, zarzadu
ze strony sadow, ukfadu z wierzycielami lub innego postepowania o podobnym
charakterze uregulowanego w ogdlnokrajowych przepisach prawa lub wytycznych;

e zmieni swojg forme prawng bez sporzgdzenia aneksu do umowy na podstawie tej
okolicznosci;

e przekaze lub przeniesie umowe o dofinansowaniu oraz ptatnosci z nig zwigzane na
osobe trzecig bez wczesniejszej pisemnej zgody udzielajgcego dofinansowanie;

e dopusci sie korupcji (dotyczy to rowniez partneréw beneficjenta korncowego);

e nie spetni podstawowych wymogow w zakresie kontroli finansowej i merytorycznej
mikroprojektu;

e w celu uzyskania dofinansowania poda informacje niezgodne z prawdg Ilub
niekompletne albo sktada raporty niezgodne ze stanem faktycznym;

e popeini oszustwa finansowe.

Partner FM ma prawo odstgpienia od umowy rowniez w innych nalezycie uzasadnionych
przypadkach, kiedy istnieje ryzyko niespetnienia celéw mikroprojektu.

3.2. Realizacja mikroprojektu

Odbiorca konncowy ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje mikroprojektu. Poprzez podpisanie
umowy o dofinansowaniu odbiorca koncowy zobowigzuje sie do realizacji mikroprojektu
zgodnie z opisem zawartym w umowie o dofinansowaniu. Odbiorca koncowy realizuje
mikroprojekt wlasnymi sitami, we wspotpracy z partnerami lub cze$¢ dziatan moze realizowaé
na podstawie umow zawieranych z dostawcami.

Odbiorca koncowy zobowigzany jest do powiadomienia Administratora Funduszu
0 wszystkich terminach imprez realizowanych w ramach realizacji mikroprojektu
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z wystarczajacym wyprzedzeniem ze wzgledu na ewentualny monitoring
mikroprojektu.

Wybér dostawcy, zamoéwienia publiczne

W przypadku, gdy czes¢ dziatan nie bedzie zapewniana przez odbiorce koncowego ani jego
partnera (partnerow), ale bedg one realizowane na podstawie jednej lub kilku umoéw dostawy
towardéw, ustug lub prac budowlanych, odbiorca koncowy powinien, zawierajagc takie umowy,
postepowac zgodnie z narodowymi przepisami prawa.

W przypadku gdy realizacja mikroprojektu podlega przepisom o zaméwieniach publicznych
wydatki sg kwalifikowalne wytacznie w przypadku, jezeli zostaty poniesione zgodnie
Z przepisami z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych. (Dz. U. z 2010 r. Nr
113 poz. 759 z pozn. zm.)

Zgodnie z aktualnym stanem prawnym w przypadku, gdy wartos¢ zaméwienia publicznego
nie przekracza réwnowartosci 14.000 euro zamawiajgcy nie ma obowigzku dokonania
wyboru wykonawcy w procedurach okreslonych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwienh publicznych (tekst jednolity: (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.).
Powyzsze wynika z art. 4 pkt. 8 wskazanej ustawy.

Ustalenie rownowartosci 14.000 euro odbywa sie na podstawie kursu ustalonego zgodnie z
obowigzujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

Nalezy pamietac, ze jednostki sektora finanséw publicznych zobowigzane sg podstawie
zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr
157 poz. 1240 z p6zn. zm.) do dokonywania wydatkéw publicznych:

- W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw,

- w sposob umozliwiajgcy terminowag realizacje zadan,
- w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

W zwigzku z powyzszym udzielajgc zamowien o wartosci do 14.000 euro nalezy kierowaé
sie wskazanymi zasadami. Tam gdzie jest to mozliwe i moze przynies¢ zamawiajgcemu
wymierne korzy$ci (szczegodlnie w postaci oszczednosci finansowych) nalezy dazy¢ do
poprzedzenia zamowienia (nawet o niewielkiej wartosci) procedurg pozwalajacg na
zachowanie zasad konkurencyjnosci wyboru wykonawcy.

Za niedopuszczalne nalezy uznac praktyki zamawiajgcego, zmierzajgce do udzielenia kilku
zamoéwien o wartosci do 14.000 euro kazde, o tym samym przedmiocie zamowienia, ktérych
warto$¢ tacznie przewyzsza réwnowartos¢ kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 Prawa zamowien
publicznych. Tego rodzaju postepowanie ze strony zamawiajgcego, moze spowodowac
postawienie zarzutu dzielenia zamowienia publicznego.

W przypadku wydatkow rownych lub wyzszych niz 30 000,00 PLN Administrator FM moze
zazada¢ dwoch ofert dotyczacych danego wydatku, ktére potwierdza przeprowadzenie
rozeznania rynku przez beneficjenta. Niemniej jednak udokumentowanie rozeznania rynku
dwiema ofertami nie przesgdza o dokonaniu wydatku w sposéb gospodarny. Jednoczesnie
beneficjent ma obowigzek ponoszenia wydatkow o wartosci ponizej 30 000,00 PLN takze w
sposob gospodarny.

Whnioskodawca ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z
realizacjg zamowienia publicznego zgodnie z instrukcjami zawartymi w rozdziale 3.8
Przechowywanie dokumentow.

Zlecajac wszystkie zaméwienia, odbiorca koncowy (zlecajacy) zobowigzany jest do
poszanowania i przestrzegania zasad przejrzystosci, zakazu dyskryminacji i rownych
szans.
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Zalecamy konsultowanie z witasciwym Partnerem FM sposobu zlecania zamowienia
publicznego.

Pracownicy wtasciwego Partnera FM majg prawo uczestniczenia we wszystkich procedurach
zwigzanych z wyborem dostawcy i majg prawo dostepu do wszelkiej dokumentacji zwigzanej
Z realizacjg zamoéwienia publicznego. W przypadku wyboru dostawcy za posrednictwem
komisji przetargowej odbiorca koncowy zobowigzany jest do powiadomienia partnera FM
0 posiedzeniu komisji najpdzniej 7 dni kalendarzowych przed jego terminem. Pracownik
Partnera FM ma w postepowaniu przetargowym status obserwatora.

Sposbdb wyboru dostawcéw bedzie krétko opisany rowniez w Raporcie koncowym z realizacji
projektu.

3.3. Zakonczenie realizacji oraz Raport koricowy z realizacji mikroprojektu

Zakonhczeniem mikroprojektu rozumie sie mozliwe do udokumentowania zakonczenie
wszystkich dziatan mikroprojektu zgodnie z Umowg o finansowaniu mikroprojektu.

Odbiorca koncowy zobowigzany jest do ztozenia Administratorowi Raportu koncowego
z realizacji mikroprojektu oraz tabeli rozliczeniowej w formie drukowanej i elektronicznej na
Z gory okreslonych formularzach w ciggu 30 dni od zakonczenia mikroprojektu.

Chodzi o krétki raport, w ktorym odbiorca koricowy opisze przebieg mikroprojektu oraz
rezultaty i osiggniete cele mikroprojektu. Elementem tego raportu koncowego jest rowniez
rozliczenie mikroprojektu. Odbiorca koncowy wraz z raportem koncowym za mikroprojekt
sktada wiec takze Wniosek o ptatnosc.

Partner FM potwierdza przyjecie dokumentow i w ciggu 60 dni kalendarzowych od
otrzymania Raportu kohcowego za mikroprojekt przeprowadza jego kontrole wraz
Z rozliczeniem mikroprojektu. W przypadku nieprawidtowosci Partner FM wezwie na pismie
(drogg pocztowg lub e-mailem) odbiorce koncowego do uzupetnienia lub poprawienia
dokumentéw, ktére wnioskodawca powinien dostarczy¢ w ciggu 30 dni kalendarzowych od
dnia wystania pierwszego wezwania przez Partnera FM. W przypadku, gdy odbiorca
koncowy nie dostarczy wymaganych dokumentoéw nawet po uptywie 30 dni kalendarzowych
od wystania pierwszego wezwania przez Partnera FM, Partner FM wysyta drugie wezwanie
do uzupetnienia dokumentow. Jezeli odbiorca koncowy nie dostarczy niezbednych
dokumentéw nawet w ciggu 20 dni kalendarzowych od wystania drugiego wezwania, w
rozliczeniu mikroprojektu bedg ujete tylko wydatki kwalifikowalne zawarte w ztozonych
dokumentach bez mozliwosci dostarczenia dokumentow do rozliczenia po uptywie tego
okresu. Partner FM po przeprowadzeniu kontroli Raportu koncowego za mikroprojekt i
rozliczeniu wystawia odbiorcy koncowemu Poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkow za
mikroprojekt.

3.4. Pfatnosci

Ptatnosci

Nie beda wyptacane ptatnosci zaliczkowe na potrzeby realizacji zatwierdzonych
mikroprojektéw, odbiorca koncowy realizuje mikroprojekt w petnym zakresie ze swoich
zrédet. Swiadczenie finansowe z FM odbiorca koncowy otrzyma dopiero po zakonczeniu
realizacji mikroprojektu na podstawie wniosku o sfinansowanie faktycznie poniesionych
wydatkéw kwalifikowalnych. Ten wniosek o pfatnosé, stanowigcy element Raportu
koncowego z realizacji mikroprojektu, nalezy udokumentowa¢ odpowiednimi dokumentami,
np. kopiami opfaconych faktur, wyciggami bankowymi itp. Zarzadzajacy przeprowadza
kontrole 100 % wydatkéw w ramach kazdego mikroprojektu.

Partner FM gromadzi sprawdzone i zatwierdzone wnioski o ptatno$¢ i najwyzej raz na
3 miesigce skltada zbiorczy wniosek o ptatnos¢ Kontrolerowi (Dolnoslaski Urzad
Wojewddzki), ktéry po jego kontroli przekazuje Partnerowi FM poswiadczenie
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kwalifikowalnosci, a ten nastepnie za posrednictwem czeskiego Partnera FM przekazuje je
Kontrolerowi Partnera Wiodgcego. Po dokonanej procedurze kontroli wniosku o ptatnosc za
obie czesci narodowe przez upowaznione instytucje Programu, Jednostka Ptatnicza
przekazuje srodki na rachunek Partnera Wiodacego Funduszu Mikroprojektow (Euroregion
Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis — czeska cze$6), ktéry w terminie
do 5 dni roboczych przesyta je na rachunek polskiego Partnera FM (Stowarzyszenie Gmin
Polskich Euroregionu Glacensis), ktéry ma 5 dni roboczych na przekazanie Srodkow
finansowych odbiorcy korncowemu.

Srodki finansowe przekazywane sa w EURO.

Odbiorca koncowy nie musi posiada¢ odrebnego rachunku bankowego dla ptatnosci
w ramach mikroprojektu.

3.5. Kontrole

Administrator Funduszu

Administrator Funduszu przeprowadza kontrole realizacji mikroprojektu na miejscu oraz
kontrole biezgce ( monitoring rzeczowy). Sprawozdania z przeprowadzonych kontroli
biezacych zawierajg ocene zgodnosci zumowg o dofinansowaniu mikroprojektu oraz
dziatania  zaproponowane w celu usuniecia ewentualnych  nieprawidtowosci.
Nieprawidtowosci bedg wgrywane do systemu Monit 7+.

Administrator przeprowadza rowniez kontrole dokumentacji zwigzanej z mikroprojektem oraz
kontrole Raportu koncowego zrealizacji mikroprojektu wraz z zatgcznikami (wniosku o
ptatnos¢, dokumentéw ksiegowych).

Administrator przeprowadza kontrole trwatosci, w przypadku mikroprojektéw, ktorych efekty
majg charakter dlugookresowy.

CRR RCz

CRR RCz przeprowadza w szczegolnosci kontrole wyrywkowe i nadzwyczajne oraz
poswiadcza prawidtowos¢ zbiorczego wniosku o pfatnos¢é przygotowanego przez Partnera
FM oraz wszystkich z nim zwigzanych zatgcznikéw.

Odbiorca koncowy

Odbiorca koncowy jest zobowigzany do przeprowadzenia merytorycznej i formalnej kontroli
kazdej faktury przed jej uregulowaniem.

Audytorzy, inne organy kontroli

Odbiorca kohcowy i jego partnerzy majg obowigzek umozliwienia dostepu do wszelkiej
dokumentacji zwigzanej z mikroprojektem upowaznionym audytorom i organom kontroli.

13.6. Promocja

Wszyscy partnerzy zobowigzani sg do odpowiedniego uwidocznienia srodkéw unijnych
zaangazowanych w realizacje mikroprojektu. Zasady w zakresie promocji mikroprojektow
finansowanych w ramach Programu okre$lone sg w Rozporzadzeniu Wykonawczym
(dostepne jest ono na stronach internetowych Programu www.cz-pl.eu ).

Wszelkie dziatania informacyjne i promocyjne powinny zawiera¢ nastepujace informacje:
- logo Programu (logo Programu umieszczone jest na stronach internetowych Programu):
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E Cil3/Cel3

L 2007.2013

- wymogi wedtug art. 9 Rozporzadzenia Wykonawczego (logo UE obejmujace te wymogi
umieszczone jest na stronach internetowych Programu):

- symbol Unii Europejskiej (zgodnie z normami graficznymi okreslonymi w zatgczniku |
Rozporzadzenia Wykonawczego) oraz powotanie sie na Unie Europejska (tekst ,Unia
Europejska”);

- powotanie sie na Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego® (EFRR);

- hasto ,Przekraczamy granice”.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
PRZEKRACZAMY GRANICE

- logo Euroregionu Glacensis

%acens®
oraz informacje ,Mikroprojekt wspodffinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa za pos$rednictwem Euroregionu Glacensis w

ramach Programu QOperacyjnego Wspbipracy Transgranicznej Republika Czeska-
Rzeczpospolita Polska 2007 -2013“

W przypadku matych przedmiotéw promocyjnych nie ma obowigzku umieszczania powotania
sie na EFRR i hasta ,Przekraczamy granice”. Na tych przedmiotach nalezy umiesci¢ logo
Programu, Euroregionu Glacensis oraz symbol i powotanie sie na Unie Europejska.

Sposob prowadzenia dziatarn promocyjnych zalezny jest od rodzaju mikroprojektu (operaciji).

3.7. Trwatosc¢ mikroprojektu

W mikroprojektach, ktérych efekty majg dtugofalowy charakter, odbiorca koncowy odpowiada
za utrzymanie trwatosci efektow mikroprojektu minimalnie przez okres pieciu lat od
zakonczenia jego realizacji. Za mikroprojekty o dtugofalowym charakterze uwazane sg
wszystkie projekty o charakterze inwestycyjnym oraz nieinwestycyjne projekty, ktérych celem
jest wytworzenie diugofalowego efektu np. Funkcjonowanie punktu informacji turystycznej
itp. Majatek nabyty w ramach mikroprojektow nie moze byé przeniesiony przez odbiorce
koncowego na rzecz innego podmiotu, ani by¢ przedmiotem dzierzawy przez okres 5 lat od
zakonczenia realizacji mikroprojektu.

Odbiorca koncowy powinien przez caty okres realizacji mikroprojektu oraz w okresie jego
trwatosci zapewni¢ odpowiednie ubezpieczenie inwestycyjnych sktadnikow majatku, w
szczegoblnosci od jego zniszczenia, uszkodzenia i utraty.

3.8.  Przechowywanie dokumentow
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Odbiorca koncowy i Administrator majg obowigzek archiwizowania wszelkiej dokumentaciji
dotyczacej mikroprojektu do dnia 31 grudnia 2026 roku (10 lat od zakohczenia programu).

Jezeli

na mocy innej ustawy okres dla pewnego rodzaju dokumentow jest dtuzszy,

beneficjent powinien przechowywa¢ dokumenty przez okres okreslony na mocy tej ustawy.

Dokumentacja mikroprojektu prowadzona jest w oddzielnym segregatorze oznaczonym
numerem rejestracyjnym i tytutem mikroprojektu. Przechowywanie dokumentacji oraz
odpowiedzialnos¢, co do jej prowadzenia podlega kontroli przeprowadzanej przez organy
zaangazowane w proces wdrazania programu.

4.

1.
2
3
4
5.
6
7
8
9

10.

WYKAZ ZALACZNIKOW WYTYCZNYCH DLA WNIOSKODAWCY:

Oswiadczenie do wniosku o dofinansowanie.

Streszczenie mikroprojektu w jezyku czeskim i polskim.
Szczegotowy budzet mikroprojektu.

Wykaz kontrolny dla kontroli wymogdw formalnych.

Wykaz kontrolny dla kontroli kwalifikowalnosci.

Karta oceny mikroprojektu.

Formularz standardowej umowy o finansowaniu mikroprojektu.
Wzér Raportu koncowego z realizacji mikroprojektu.

Zestawienie kwalifikowalnych wnioskodawcdw po czeskiej stronie.

Wytyczne kwalifikowalnosci wydatkow i projektdw w ramach programow wspoétpracy
transgranicznej realizowanych przy udziale Rzeczpospolitej Polskiej w latach 2007-13
opracowane zgodnie z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2007-2013.
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