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Szkolenie dla potencjalnych wnioskodawcow
Funduszu Mikroprojektow
POWT EWT 2007- 2013
W EUROREGIONIE GLACENSIS

Szkolenie wspolfinansowane jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz budzetu panstwa za posrednictwem Euroregionu Glacensis

w ramach Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Republika
Czeska- Rzeczpospolita Polska 2007 -2013
., Przekraczamy granice “

Klodzko, 22 stycznia 2013 roku



Termin skiadnia wnioskéw 15 luty 2013r. godz. 12:00

Termin posiedzenia EKS-u 21 maj 2013 r.
Informacja o wynikach pisemnie do 14 dni od daty
posiedzenia EKS-u posiedzenia EKS-u oraz na stronie

www.euroregion-glacensis.ng.pl i
www.funduszmikroprojektow.ng.pl

Podpisywanie umoéw o czerwiec/lipiec 2013 r.
dofinansowanie

Termin posiedzenia EKS-u Maj 2013 r.

Naboér wnioskéw prowadzony jest w systemie ciaglym - w
przypadku, gdy wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami nie
zostanie ztozony we wskazanym terminie, Euroregion nie moze
zagwarantowac jego rozpatrzenia na najblizszym posiedzeniu
EKS - u.



Dokumenty Funduszu Mikroprojektow:

Dokument programowy POWT RCz-R 2007-2013
Uszczegodtowienie Programu — wersja 8
Wytyczne dla Wnioskodawcy FM — wersja z 20 wrzesnia 2012 r.

Wytyczne kwalifikowalnosci wydatkow i projektow — wersja z 30
listopada 2012r.

Wytyczne OOS

Informacja w zakresie przepiséw dot. ochrony gatunkowej roslin,
zwierzat i grzybow



Whniosek o dofinansowanie:

aplikacja internetowa Benefit7 na stronie www.eu-zadost.cz

wniosek w wersji polskiej (wyjatek stanowi zatgcznik do wniosku -
streszczenie projektu)

2 oryginaty (wydrukowana wersja ostatecznie zapisanego
wniosku w aplikacji Benefit7) lub oryginat oraz 1 poswiadczona
kopia kompletnie wypetnionego wniosku projektowego wraz z
obowigzujacymi zatgcznikami (bgdz ich potwierdzonymi kopiami)
whnioski o dofinansowanie nalezy sktada¢ w siedzibie Euroregionu
osobiscie, kurierem Ilub drogg pocztowg - decyduje moment
doreczenia a nie wystania wniosku o dofinansowanie




Whniosek o dofinansowanie:

whniosek podpisany przez wszystkich partneréw
Whniosek musi by¢ gotowy do realizacji
zaewidencjonowanie wniosku w S| Monit7+

mozliwos¢ jednokrotnego uzupetnienia/poprawienia wniosku o
dofinansowanie

zarejestrowanie wniosku w Sl Monit 7+



Wypelnianie wniosku o dofinansowanie



//

Identyfikacja wniosku oraz partnerow projektu:

dziedzina wsparcia
tytut projektu

dane dotyczace wnioskodawcy oraz partnerow
projektu
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fit Konto wnioskow
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Obstuga wniosku

& Dostep do wniosku
Kopiuj
Anuluj
Kontrola
Finalizacja
Infarmacje
Druk

Dziedzina danych
Ident ini
Projekt

Osoby wnioskodawcy
Partnerzy projektu

Adr partnera

Osoby partnera
Lokalizacja projekiu
Opis projektu
Harmonogram realizadji
Warto$ aznikdw

politykarmi UE
Wspdipraca transgr. oraz wphyw
Budzet projekiu

Zrodta finans

Zataczniki projekiu

Identyfikacja wniosku

MNazwa wniosku

|5zko|eme_K+odzko

Tytut projektu
Szkolenie dla wnioskodawcdw Funduszu Mikroprojektdw Klodzko 26.09.2012 r.

Zatozenie wniosku Data finalizacji
14 maja 2008 11:27:52

Stan Stan opracowania
ZaloZeny

Zatozony

Whasciciel
SGZK@ZIEMIA-KLODZKA ORG PL

Klucz wniosku Klucz wersji
0fQvaP 0008

MNumer rejestracyjny
0fQvaP

Ostatnia zmiana Ostatnio zmienit
25 wrzesnia 2012 12:30:33 SGZK@IIEMIA-KLODZKA ORG.PL
Zapisz || Anuluj
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|Slowarzyszeme Gmin Polskich Euroregionu Glacensis |
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Lokalizacja projektu:

obszar oddziatywania projektu
doktadne miejsce rzeczowej realizacji projektu

dziatania realizowane poza obszarem wsparcia
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Lokalizacja projektu

Obszar oddziatywania projektu

MaleZy do
AY

PL5116 Powiat ktodzki Jeleniogdrsko-wathrzyski

PL5119 Powiat strzelifiski Jeleniogdrsko-watbrzyski

PL511A Powiat swidnicki Jeleniogdrsko-wathrzyski

PL511B Powiat watbrzyski Jeleniogdrsko-watbrzyski

PLB11C Powiat zabkowicki Jeleniogdrsko-watbrzyski
X

| MNowy H Kopiuj H Usuri H Zapisz || Anuluj ‘

Nazwa obszaru oddziatywania (wojewddztwo,
Whyhbdr obszaru oddziatywania powiat. gmina)
|PL5116002062 P Khdzke

MNalezy do
Powiat kfodzki

Doktadne migjsce rzeczowe] realizacji projektu

Malezy do
AY

Mowry H Kopiuj H Usun H Zapisz || Anuluj ‘

Nazwa NUTS5
Kiodzko

Whybaér kodu NUTSS
|PLE116002062 je

-

{ WIHIOSKOUSWLY 7T

nerzy projektu

Malezy do
Powiat kodzki

Doktadne migjsce rzeczowe] realizacji projektu

Malezy do
AT

[ Nowy Il Kopiuj Il Usuri Il Zapisz Il Anuluj ]

Wybér kodu NUTSS Nazwa NUTS5
|PL&116002062 P Kiodzke

Nalezy do
Powiat ktodzki

Dziatania realizowane poza obszarem wsparcia

Nazwa dziata
v

\ Nowy H Kopiuj H Usuri H Zapisz H Anuluj |

Dziatania

Migjsce realizacii
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Opis projektu:
ograniczenie w ilosci znakow

eksperci zewnetrzni oceniajg na podstawie zapisow
whniosku o dofinansowanie

opis projektu oraz dziatan powinien byC przejrzysty,
mozliwy do realizacji oraz szczegotowy

zapisy w zaktadkach nie powinny sie nawzajem
wykluczac

wersje jezykowe
dziatania promocyjne oraz informacyjne

zabezpieczenie organizacyjne realizacji projektu



Nawigacja
£ Konto wnioskdw
? Pomoc
m Polecenia inst. zarzadzajace]
Obstuga wniosku
2 Dostep do wniosku
Kopiuj
* Anuluj
~ Kontrola
& Finalizacja
= Informacje
B Druk
Dziedzina danych
|dentyfikacja wniosku
Projekt
Whnioskodawca
Adresy wnioskodawcy
soby wnioskodawcy
Partnerzy projekiu
Adresy parinera
Osoby partnera
Lokalizacja projekiu
pro
Harmonogram realizadji
Warto§c ikow
Trwatos

Zgodno&c z politykami UE

Wspdtpraca transar. oraz wptyw
Budzet projektu

Zrodta finansowania

Zatgczniki projekiu

Opis projektu

Uzasadnienie oraz opis projektu 0/2000 ,W
Cele projektu 01000 [ Otwerz
Grupy docelowe projektu 0/1000 lw
Qpis dziatan projektu 0/2000 lw
Opis dziatar promocyjnych i infarmacyjnych 0/1000 IT

lizacja projekiu
ojektu

Harmonogram realizacii

Zgodnosé z politykami UE
Wspdtpraca transar. oraz wphyw
Budzet projekiu

Zrodta finansowania
Zakaczniki projekiu

‘Ogls dziatan projektu 0/2000 ’Til
Qpis dziatari premocyjnych i informacyjnych 0/1000 ’W:
Zabezpieczenie organizacyjne realizacji projektu 0/1000 ’W:
Zgodnosé prajektu ze strategiami i koncepcjami regionalnymi 0700 ]T:

\_{

Opis, w jakim stopniu projekt pozostaje w 2godnosci ze strategiami i koncepcjami regi

odniesienie do kenkretnych sirategii lub ich czegci

[ | @ mtenel
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Harmonogram realizacji, wskazniki:

realny terminy realizacji projektu Uwaga: dla naboru
.lutowego” rzeczowe zakonczenie realizacji
projektu 31.08.2014r.

wskazniki adekwatne do dziatan oraz zakupow (ilosc
Imprez, uczestnicy RCz-RP, wyposazenie)

szczegotowy opis wskaznikow
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Identy
Projekt

Warto$¢ wyjéciowa Planowana wartoé Datum wartosci planowane;
0,00 50,00 2010-9-30 =

Jednostka miary

Pocet osob
Opis wybranych wskaznikdw 219/500 Otwérz
1. llosc o dw - szkolenie dla ow w dniu 26.09.2012_ llos¢ oscb [—
- 50 0s6b 6w po polskiej stronie Euroregionu

Glacensis)

zpolitykami UE =

ar. oraz wptyw
Budzet projekiu Zapisz Il Anuluj |
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Trwatose¢:
Instytucjonalna
filnansowa
Zgodnosc¢ z politykami UE:
wptyw projektu na srodowisko naturalne

wptyw projektu na respektowanie rownych szans
oraz zapobieganie jakiejkolwiek dyskryminacji

(Projekt ma neutralny wptyw)
Wspolpraca transgraniczna oraz wplyw:

projekt musi przynosic korzysci zarowno polskim jak
| czeskim partnerom



s //

Budzet projektu:
w pierwsze] kolejnosci sporzadzi¢ budzet szczegotowy
projektu
wartosci podawane sg w euro
rodzaj jednostki, ilos¢ jednostek, wartos¢ ogolna
szczegotowy opis/uzasadnienie kazdej pozycj
zrodfa finansowania: 85% EFRR (minimum 2.000 euro
nie wiecej niz 30.000 euro), 10% budzet panstwa
(maksymalnie 3.529,41 euro), maksymalna wartosc
projektu 60.000 euro, koszty przygotowawcze 5%

wartosci kosztow kwalifikowalnych  wynoszgcych
minimum 10.000 euro



Zalgczniki wymagane w przypadku wszystkich
projektow



//

1.1 Dokumenty dotyczace kwalifikowalnosci wnioskodawcoéw:

- Wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS), Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej, Rejestru Stowarzyszen, Fundacji lub innego dokumentu tej
rangi

Dokument ten musi by¢ zatgczony przez wszystkie instytucje sektora
pozarzgdowego, ktorych zatozenie jest potwierdzone wpisem do KRS.
Aktualny wypis z wilasciwego rejestru nie moze byc¢ sporzgdzony wczesniej
niz 3 miesigce od daty widniejgcej na ostatniej stronie wniosku.

Niniejszy zatgcznik nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i innych
jednostek sektora finansow publicznych (np. szkét publicznych, miejskich
osrodkow kultury itd.), chyba, ze prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza.

- Statut (nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych)



//

1.2 Dokumentacja dla oceny kondycji finansowej wnioskodawcow

- Bilans za ubiegty rok (potwierdzony przez gtdownego ksiegowego Ilub
biegtego rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowosci. Zatgcznik ten
nie dotyczy jednostek samorzgdu terytorialnego oraz innych jednostek
nalezgcych do sektora publicznego.

- Rachunek zyskéw i strat za ubiegly rok (potwierdzony jak wyzej).
Zatgcznik ten nie dotyczy jednostek samorzgdu terytorialnego oraz innych
jednostek nalezacych do sektora publicznego. Wymagany jest, jesli
jednostka wnioskujgca jest zobowigzana do jego sporzgdzenia.

W przypadku, gdy jakikolwiek z wnioskodawcoéw nie bierze udziatu w
finansowaniu projektu, nie ma potrzeby aby dokumentowat swojg kondycje
finansowa.



//

1.3 Dokument upowazniajacy do reprezentowania podmiotu

Nalezy udokumentowaC w przypadku osoby, ktora podpisuje wniosek o
dofinansowanie lub oswiadczenia.

Skfada sie w przypadku, gdy upowaznienie do reprezentowania podmiotu
nie wynika z dokumentu dotyczgcego osobowosci prawnej. Dokumentem
upowazniajgcym do reprezentowania podmiotu moze by¢ petnomocnictwo.



//

1.4 Oswiadczenia wnioskodawcy

- oswiadczenie wnioskodawcy do wniosku o dofinansowanie. Wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik Wytycznych FM.

- oswiadczenie o podleganiu podatkowi VAT. Wzor oswiadczenia stanowi
zatgcznik Wytycznych FM.

1.5 Budzet projektu

- szczegotowy budzet mikroprojektu. Wzor budzetu stanowi zatgcznik
Wytycznych FM

1.6 Streszczenie projektu

- streszczenie projektu w jezyku polskim i czeskim. Wzor oswiadczenia
stanowi zatgcznik Wytycznych FM.



//

1.7 Mapa, szkice lokalizacyjne sytuujace projekt

Do wniosku nalezy dotgczy¢ mape sytuujgcg projekt po stronie polskiej i
czeskiej | pokazujgcg jego lokalizacje na pograniczu (jedna wspolna mapa
dla catego projektu)

Jezeli wnioskodawca uzna to za wskazane, moze zatgczy¢ dodatkowe mapy

lub szkice opisujgce projekt i podkreslajace jego znaczenie dla obszaru
pogranicza.



//

1.8 Wyciag z dokumentacji technicznej

Jesli w ramach projektu wnioskodawca przewiduje zakup sprzetu Ilub
urzagdzen, jako zatgcznik nalezy dotgczyC specyfikacje zakupywanego
sprzetu (urzadzen). Wyciagg ten powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:
ilos¢, rodzaj, typ, gtbwne parametry, rozmieszczenie zakupywanego sprzetu
(miejsce usytuowania z podaniem doktadnego adresu), odniesienie do cen
jednostkowych w formie kosztorysu.

Jesli w ramach projektu przewidywany jest zakup ustugi, nalezy dotaczyc jej
specyfikacje, ktéra powinna zawiera¢. rodzaj, charakter, zakres ustugi
przewidzianej do realizacji w ramach projektu.

Powyzsze zapisy dotyczg rowniez projektow, w ktorych ustugi sg jedynie
dodatkowym elementem towarzyszgcym realizacji projektu, np. promocja
projektu, menadzer projektu, inspektor nadzoru ( jezeli szczegotowego opisu
specyfikacji wydatkdéw dokonano w szczegotowym budzecie projektu nie
nalezy dotgczac¢ dodatkowych opisow).



//

1.9 Dokumenty swiadczace o tym, ze projekt nie ma negatywnego wptywu
na srodowisko

W Rzeczypospolite] Polskiej] dokumenty dotyczgce oceny oddziatywania na
srodowisko nalezy ztozyC zgodnie ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o
udostepnianiu informacji o srodowisku | jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz.U. 2008 nr 199, poz. 1227 z p6zn. zm.). W zaleznosci od
charakteru projektu wraz z wnioskiem projektowym nalezy ztozyC wtasciwy
zatgcznik (Zatgcznik nr la Formularz do wniosku o dofinansowanie w
zakresie OOS i/lub Zatgcznik nr Ib Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego
za monitorowanie obszarow Natura 2000 — do Wytycznych w zakresie
postepowania ws. Oceny oddziatywania na srodowisko dla przedsiewziec
wspotfinansowanych  z  krajowych lub  regionalnych  programow
operacyjnych).



//

1. Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS (Zatacznik
nr la do ww. Wytycznych) — obowigzuje dla wszystkich typow projektow (w
przypadku uzasadnionych watpliwosci, Administrator ma prawo zwrdcic sie
do wnioskodawcy o dokumenty potwierdzajgce informacje zawarte w
zatgczniku).

Uwaga: W przypadku, gdy z zatgcznika wynika koniecznos¢ sporzgdzenia
Oceny oddziatywania na srodowisko, jesli projekt zostanie zatwierdzony
przez EKS, wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia odpowiednich
dokumentow, zgodnie z ww. zapisami prawa krajowego i wspolnotowego,
przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu.



//

2. Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow
Natura 2000

(Zatgcznik nr Ib do Wytycznych) — nie obowigzuje tylko dla projektow,
ktorych przedmiotem jest inwestycja o charakterze nieinfrastrukturalnym (np.
zakup sprzetu, urzadzen, taboru) albo dla tzw. projektow ,miekkich” (np.
szkolenia, kampania edukacyjna).

Uwaga: Ztozenie Zaswiadczenia organu odpowiedzialnego za
monitorowanie obszarow Natura 2000 nie jest konieczne na etapie sktadania
wniosku o dofinansowania. Wnioskodawcy, ktorzy chcg skorzystaC z tej
mozliwosci na etapie skfadania wniosku sktadajg oswiadczenie o tym, ze
Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow
Natura 2000 =ztozg w terminie poOzniejszym, wyznaczonym przez
Administratora.

Szczegotowe informacje dotyczace postepowania znajdujg sie w
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie postepowania
w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko dla przedsiewzie¢
wspotfinansowanych z krajowych Iub regionalnych programow
operacyjnych.
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1.10 Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig na cele
realizacji projektu

Generalng zasadg jest, ze dofinansowaniu moga podlegac¢ jedynie projekty
realizowane na terenie (w obiekcie) nalezgcym lub bedgcym w dyspozycji
wnioskodawcy.

W przypadku projektow nie bedgcych projektami budowlanymi obowigzkowe
jest przedstawienie przez wnioskodawce oswiadczenia 0 prawie
dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu



2. Zalgczniki wymagane tylko w przypadku
projektow budowlanych



//

1. kopia decyzji o zagspodarowaniu przestrzennym (np. kopia decyzji o
warunkach zabudowy lub kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego lub wypis | wyrys z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego)

2. kopia pozwolenia na budowe (wéwczas nie sg wymagane dokumenty
wymienione w punkcie 1).

3. wycigg z dokumentacji techniczne) (projekt i opis techniczny) -
wnioskodawca jako wymagany zatgcznik musi przedstawi¢ wykaz z projektu
budowlanego, zawierajgcy: numery tomow, tytuty | autorow opracowan wraz
Z numerami uprawnien oraz opisem technicznym. Ponadto, na zadanie
Administratora wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia petne;
dokumentacji technicznej projektu. Zatacznik ten moze okazac sie istotnym
W procesie oceny wniosku przy weryfikacji rzeczowego zakresu robot.



//

4. oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane (potwierdzenie prawa do dysponowania gruntem lub obiektami).

W przypadku dysponowania nieruchomoscig w formie ograniczonego prawa
rzeczowego wnioskodawca powinien do oswiadczenia dotgczyC kopie
umowy lub innego wigzgcego dokumentu, potwierdzajgce ten fakt. Jesli
dokumenty te nie sg dostepne na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie, nalezy obowigzkowo przedstawiC je na pozniejszym etapie
(t. w przypadku zatwierdzenia projektu przez EKS przed podpisaniem
umowy). Administrator ma jednak prawo zazgdacC wglagdu w te dokumenty
takze na etapie oceny formalnej i kwalifikowalnosSci.

W przypadku robot budowlanych wymagajgcych jedynie czasowego zajecia
terenu niebedgcego wtasnoscig wnioskodawcy, np. utozenie podziemnych
rurociggow, itp., nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce uzyskanie
zgody wiascicieli gruntow na czasowe zajecie terenu.



//

5. analiza wptywu na sSrodowisko (zgodnie z pkt. 1.9 Dokumenty
Swiadczgce o tym, ze projekt nie ma negatywnego wptywu na srodowisko)

6. W przypadku projektdéw realizowanych w oparciu o formute ,zaprojektu;j i
wybuduj“ niezbedne jest ztozenie zgodnego z zapisami Rozporzgdzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 (Dz.U. nr 208, poz. 2072)
programu funkcjonalno-uzytkowego, ktéry =zastepuje wycigg =z
dokumentacji technicznej — projekt i opis techniczny.

Dokument ten musi by¢ zatwierdzony przez organy statutowe
wnioskodawcy.

W przypadku zatwierdzenia projektu przez EKS, przedtozony program
funkcjonalno-uzytkowy bedzie podstawg do ztozenia zamodwienia zgodnie z
trybami opisanymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

Przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu Beneficjent jest zobowigzany
do dostarczenia do Administratora kopii pozwolenia na budowe dotyczgcej
przedmiotowej inwestycji.



//

7. inne dokumenty moggce byC istotne w procesie kontroli
kwalifikowalnosci i oceny jakosci projektu

Nalezy dostarczy¢ dokumenty dostepne na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie i zgodne z prawem krajowym (m.in. Ustawa z 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym — Dz.U. 2003 nr
80, poz.717 z p6zn, zm., Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane —
Dz. U. Z 2006 r., Nr 156, poz. 1118 z pozn. zm.)

Uwaga: Dokumenty wymienione w pkt. 1, 2, 5, 6 oraz zatgczniki do
dokumentu wymienionego w pkt. 4, powinny by¢ dostarczone najpozniej na
etapie podpisywania umowy, w przypadku zatwierdzenia projektu przez
EKS. Nie sg jednak niezbedne na etapie skfadania wniosku o
dofinansowanie. Wnioskodawca zobowigzany jest ztozyC oswiadczenie, iz
dokumenty te zostang ztozone w terminie pozniejszym oraz jednoczesnie
podac przewidywang date ich uzyskania. Jesli jednak sg dostepne na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie, wnioskodawca powinien je dotgczyc.

Dokumenty wymienione w pkt. 3, 4 stanowig zatgczniki do wniosku o
dofinansowanie.
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