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Opracowanie budzetu

Szczegotowy Budzet Projektu powinien by¢é sporzadzony scisle wedtug
formatu zatgczonego do formularza wniosku o dofinansowanie.

Wszystkie pozycje budzetowe umieszczone w poszczegolnych kategoriach
muszg by¢ zgodne z dzialaniami opisanymi w formularzu wniosku oraz
stanowic¢ precyzyjnie planowane _kv;alifikujqce sie koszty dla catego
projektu

Przy wypetnianiu budzetu nalezy szczegétowo opisa¢ i podaé znaczenie
wydatkéw w stosunku do dzialan, wypetniajgc kolumne Uzasadnienie
wydatkow.

Niedopuszczalne jest wypetnienie tabeli budzetu bez szczegétowego
podania, na co srodki bedg przeznaczone.

Wszystkie pozycje nalezy wypeini¢ w walucie EUR
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Szczegotowy budzet projektu

« Kategoria 1. - Koszty osobowe obejmuje:

. 1.1 Wynagrodzenia brutto (premie przystugujgce z mocy
ustawy, dodatkowe wynagrodzenie roczne, nagrody i dodatki
przewidziane w regulaminie danej mstytucp dodatek za staz
pracy, dodatki funkcyjne, zaliczki na podatek dochodowy od osdb

fizycznych, obcigzenia ZUS)

. 1.2 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne optacane przez
pracodawce

1.3 Wolontariat

1.4 Koszty podrozy stuzbowych
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« Koszty osobowe — 1.1 Wynagrodzenia brutto

» Koszt zatrudnienia personelu jest kwalifikowalny pod warunkiem, ze pracownicy
sg zatrudnieni bezposrednio przy realizacji projektu i kiedy mozna wykazac, ze
ich udziat w realizacji jest niezbedny i w sposdb zasadniczy przyczynia sie do
osiggniecia jego rezultatow.

« Koszty osobowe stanowig wydatek kwalifikowalny w przypadku nowych
pracownikow zatrudnionych przez beneficjenta na potrzeby realizacji projektu lub
w przypadku pisemnego oddelegowania wczesniej zatrudnionych pracownikow
do realizacji nowych zadan zwigzanych z projektem.

« Stawki ptacowe dla personelu realizujgcego projekt i koszty w relacji do projektu
nie mogg przekracza¢ wartosci wynagrodzenia zwykle wyptacanego przez
beneficijenta pracownikowi na podobnym stanowisku, ani sredniego
wyna%r)odzenla za podobng prace (dotyczy to réwniez dodatkow premii i
nagro
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Premie i nagrody sg kwalifikowalne jesli:
»zostaly wyraznie okreslone w regulaminie wynagradzania,

»zostaly wprowadzone w danej instytucji nie pdzniej niz 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu,

»obowigzujg wszystkich pracownikéw zatrudnionych w jednostce
(rowniez niezaangazowanych w realizacje projektu),

"Sg przyznawane w zwigzku z zaangazowaniem do realizacji zadan
zwigzanych z projektem na podstawie stosunku pracy.
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Przygotowujac budzet nalezy okresli¢ stawke za miesiac lub dzien pracy oraz ilos¢
miesiecy lub dni.

Podstawag uznania kosztu zatrudnienia za kwalifikowalny jest przedtozenie umowy o prace,
opisu stanowiska lub zakresu obowigzkdéw okreslajgcych obowigzki i wymiar etatu
pracownika w zakresie realizacji projektu oraz pisemnego oddelegowania zatrudnionych
pracownikow do realizacji nowych zadan zwigzanych z projektem. Koszty osobowe mogg
stanowi¢ wydatek kwalifikowalny w proporcji, w jakiej dany pracownik poswieca swoj czas
na dziatania zwigzane z realizacjg projektu.

W przypadku os6b zatrudnionych przy realizacji projektu, u ktérych z opisu stanowiska lub
zakresu czynnosci nie wynika wymiar etatu na dziatania zwigzane z realizacjg zadan w
projekcie, nalezy wowczas sporzadzi¢ karty czasu pracy (zgodnie z wzorem z zatgcznika
nr 2 wytycznych kwalifikowalnia wydatkéw i projektow).

Karta czasu pracy wymagana jest rowniez, gdy wynagrodzenie pracownika zostato ujete w
ramach kosztow posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
kosztow.

Karta czasu pracy nie jest wymagana w przypadku uméw zlecenie/o dzieto na wykonanie
zadan zwigzanych z projektem, takze rozliczanych w systemie godzinowym.
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Koszty osobowe — 1.3 Wolontariat

Koszt pracy wolontariuszy powinien odpowiadac srednim stawkom
krajowym za takqg samgq prace, gdyby zostata wykonana przez
pracownika.

Dowodem wydatku bedzie dokument sporzadzony przez beneficjenta, w
ktorym przedstawi prace wolontariuszy (zakres obowigzkdw wraz z liczba
godzin) oraz kwote wktadu, ktéra ma stanowi¢ koszt kwalifikowalny:

LICZBA PRZEPRACOWANYCH STAWKA OKRESLONA W

PRZEZ WOLONTARIUSZA GODZIN DOKUMENCIE

(wg kart czasu pracy) OPISUJACYM WYLICZENIE STAWKI
X
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Nie kwalifikuje sie do wolontariatu ,,dodatkowa, dobrowolna praca” pracownikow
zatrudnionych przy realizacji projektu, ktorych wynagrodzenie zostato ujete w
budzecie projektu.
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Koszty osobowe — 1.4 Koszty podrézy stuzbowych

Kwalifikowalne sg wydatki na podréze (zagraniczne i krajowe) dla oséb uczestniczgcych
w realizacji projektu, ktore sg niezbedne do osiggniecia celu projektu i nie przekraczajg
kosztéw powszechnie obowigzujgcych na rynku, zwykle ponoszonych przez instytucje
beneficjenta.

Nalezy pamietac, aby okresli¢ w budzecie trase podrézy (miejsce wyjazdu i
przyjazdu) wraz z iloscig kilometrow.

W przypadku osoby, ktorej wynagrodzenie nie jest rozliczane w projekcie, w opisie
rozliczenia delegacji powinno sie znalez¢ uzasadnienie odbycia podrézy stuzbowej przez
ww. osobe w ramach projektu.
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Koszty zwigzane z podrdzg rozliczane sg na podstawie polecenia wyjazdu
stuzbowego oraz rachunku kosztow podrozy.

Standardowe koszty podrozy stuzbowych obejmuija:
v diety,
v'  zakwaterowanie,

v' koszt dojazdu (bilety lotnicze w klasie ekonomicznej, bilety autobusowe,
kolejowe w Il klasie, bilety promowe);

v" w uzasadnionych przypadkach koszt uzycia samochodu prywatnego do celéow
stuzbowych wg stawek krajowych za 1 km, okreslonych w rozporzgdzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych wtasnoscig
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, oz. 271 z p6zn. zm.)
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ryczatt na przejazdy,

zakup paliwa do samochodu stuzbowego wraz z kartg drogowg oraz kalkulacjg
wartosci zuzytego paliwa,

w przypadku wykorzystania samochoddéw stuzbowych, za kwalifikowalne mozna uznac
koszty uzywania samochodow rozliczane zgodnie z procedurami obowigzujacymi w
danej instytucji w odniesieniu do wszystkich podrozy stuzbowych.

Wydatki zwigzane z przejazdem samochodem prywatnym, stuzbowym lub takséwkag
oraz koszty przelotow samolotem mogg by¢ w catosci zadeklarowane jako wydatki
kwalifikowalne, za zgodg instytucji delegujacej, pod warunkiem, ze wykorzystanie
takiego srodka transportu jest najbardziej efektywne i uzasadnione ekonomicznie ( np.
mozliwos¢ potgczen, skrocenia czasu podrozy, kalkulacji kosztow). Uzasadnienie dla
poniesienia ww. wydatku powinno zosta¢ kazdorazowo dotgczone do dokumentac;ji
rozliczajgcej delegacje.

Szkolenie wspéifinansowane ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Programu

Operacyjnego Wspéipracy Transgranicznej Republika Czeska-Rzeczpospolita Polska 2007-2013

Ktodzko, dnia 22.01.2013



EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZV0J / EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
PREKRACUJEME HRANICE / PRZEKRACZAMY GRANICE

e Ci13/Cel3
%%? Em 2007.2013
Koszty ogolne

Koszty ogolne sg to koszty, ktore nie moga zosta¢ bezposrednio
przyporzgdkowane do konkretnego produktu lub ustugi, ale moga
by¢ proporcjonalnie rozliczone w kontekscie danego projektu (np.
czynsz, koszty administracyjne, optaty za energie, ogrzewanie).

Koszty ogdlne kwalifikujg sie do wspoéffinansowania pod
warunkiem, ze:

a) kalkulacja tych kosztow jest oparta na rzeczywistych
kosztach zwigzanych z realizacjg danego projektu lub
srednich rzeczywistych kosztach projektu tego samego typu i
gwarantuje wiarygodnosc i rzetelnosc¢ wyliczen;
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b) koszty te zostaty wyodrebnione jako odpowiednia proporcja
kosztéw zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu,
zgodnie z nalezycie uzasadniong, rzetelng i bezstronng
metodologig;

c) zostaty rzeczywiscie poniesione i nie sg finansowane z innych
zrodet.
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Kateqoria 2. - Koszty ogolne obejmuje:

» 2.1 Odpisy amortyzacyjne (za nieruchomosci i wyposazenie)

»> 2.2 Wydatki operacyjne (w szczegolnosci: zakup materiatow
biurowych, czynsz, energia, telekomunikacja, woda, gaz)

» 2.3 Zakup materiatow

> 2.4 Zakup wyposazenia (nieinwestycyjnego)

Szkolenie wspobtfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu parnistwa w ramach Programu
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» 2.5 Udostepnienie wyposazenia, materiatow (jako wktad
niepieniezny)

» 2.6 Patenty i optaty licencyjne

> 2.7 Inne
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Koszty ogdlne — 2.1 Amortyzacja

Koszty amortyzacji aktywow, zarowno srodkow trwatych, jak i
wartosci niematerialnych i prawnych, kwalifikujg sie do
wspotfinansowania, jezeli spetnione sg fgcznie nastepujgce warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg aktywow, ktore sg niezbedne do
prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane
do jego wdrazania,

b) kwalifikowalna wartos¢ odpisow amortyzacyjnych odnosi sie
wytgcznie do okresu realizacji danego projektu,

Szkolenie wspétfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Programu
Operacyjnego Wspéipracy Transgranicznej Republika Czeska-Rzeczpospolita Polska 2007-2013

Ktodzko, dnia 22.01.2013



<0 RE G/O

T % ,
¢ \ Em [il3/Cel3
%%f 2007.2013

@
{acen

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZV0J / EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
PREKRACUJEME HRANICE / PRZEKRACZAMY GRANICE

C) wartos¢ odpisow amortyzacyjnych zostata obliczona zgodnie z ustawg z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 162, poz. 1223 z p6zn. zm),
oraz ustawy z dnia 26 lipca 1991 o podatku dochodowym od 0sob fizycznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 31, poz. 307 z pozn. zm.) i ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od 0sob prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z pozn.
zm),

d) w przypadku srodkow trwatych, wydatki poniesione na ich zakup nie zostaty
zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne, ani tez zakup srodka trwatego nie byt
wspotfinansowany z publicznych srodkoéw krajowych ani wspélnotowych w ciggu 7
lat poprzedzajgcych date dokonania zakupu srodka trwatego na potrzeby projektu
(dotyczy to sytuacji, w ktorej beneficjent kupuje srodek trwaty na potrzeby projektu,
ale nie chce bgdz nie moze zrefundowaé kosztow zakupu) — nie dotyczy sytuacji, w
ktorej dotacja zostata przyznana na pokrycie wktadu wtasnego w ramach wktadu
publicznego,
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W przypadku, gdy aktywa wykorzystywane sg takze w celach
innych niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czesc¢
odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania
aktywow w celu realizacji projektu. Po zakonczeniu realizacji
projektu ksiegowa wartosc¢ likwidacyjna aktywow jest kosztem
niekwalifikowalnym.

Dokumentami potwierdzajgcymi wysokos¢ odpisow
amortyzacyjnych sg tabele amortyzacyjne srodkow trwatych lub
iInne dokumenty wskazujgce ich wartosc. Nalezy przechowywac
sposob wyliczenia amortyzacji srodkow trwatych wraz z
dokumentacjg ksiegowa.
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Koszty ogolne — 2.2 Wydatki operacyjne

Zaliczamy do nich w szczegolnosci:
» zakup materiatow biurowych,

» Czynsz,

» energia,

» telekomunikacja,

> woda.
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Koszty ogdlne — 2.3 Zakup materialow

Koszty ogolne — 2.4 Zakup wyposazenia

v Zakup wyposazenia jest kosztem kwalifikowalnym tylko w
przypadku, gdy jest to niezbedne do realizacji bezposrednich
celow projektu.

v' Kazdy zakup musi zosta¢ odpowiednio uzasadniony wraz z
informacjg, czy w przysztosci bedzie uzytkowany i w jaki sposob.

v' Planowany zakup sprzetu nalezy wyspecyfikowac pod
wzgledem rodzaju i ilosci (zasadnosc¢ planowanych kosztow w
powigzaniu z okreslonymi dziataniami).
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v' Koszty zakupu wyposazenia (nowego lub uzywanego) muszg
odpowiadac cenom rynkowym.

Koszty ogdlne — 2.5 Wklad niepieniezny

Wktad niepieniezny polega na wniesieniu okreslonych sktadnikow
majagtku (gruntow, nieruchomosci, urzgdzen/wyposazenia lub
materiatéw/surowcow) lub ustug (badan, pracy
wysokokwalifikowanej lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariuszy) do projektu, nie powodujgc powstania faktycznego
wydatku pienieznego.
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Jego wartos¢ moze zostac w niezalezny sposob wyceniona oraz
zweryfikowana.

Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie wymagane jest
oswiadczenie o zamiarze wniesienia wktadu niepienieznego wraz

z informacjg o jego wysokosci i metodologii wyliczenia. Beneficjent
jest zobowigzany przechowywac i przedstawi¢ w razie kontroli,
dowody potwierdzajgce wartos¢ wktadu niepienieznego.

W przypadku wniesienia przez beneficjenta wkiadu
niepienieznego do projektu, wspotfinansowanie z programu nie
moze przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych pomniejszonych o wartos¢ wkifadu
niepienieznego.
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Koszty ogdlne — 2.6 Patenty i optaty licencyjne

Koszty ogdlne — 2.7 Inne
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Koszty finansowe

Kategoria 3 — Koszty finansowe obejmuje:
v 3.1 Optaty bankowe za prowadzenie i otwarcie rachunku
v 3.2 Wydatki na operacje finansowe

v 3.3 Koszty gwarancji bankowych
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Do wspotfinansowania kwalifikujg sie:

1) wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem
wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym beneficjenta lub odrebnego rachunku bankowego,

2) optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych
(krajowych lub zagranicznych),
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Ustugi zewnetrzne

Kategoria 4 — Ustugi zewnetrzne obejmuje:
» 4.1 Wydatki na ustugi ttumaczeniowe

» 4.2 Wydatki na ustugi notarialne, doradztwo techniczne,
filnansowe, audyt

» 4.3 Wydatki na ekspertow i doradcow zewnetrznych

» 4.4 Ksztatcenie, szkolenia, egzaminy i kursy
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» 4.5 Wydatki zwigzane z organizacjg konferencji, seminariow i
spotkan

» 4.6 Koszty przewozow

> 4.7 Inne

W uzasadnionych przypadkach mozna uznac¢ za kwalifikowalne
koszty utrzymania i zakwaterowania uczestnikow spotkania
(wyzywienie kwalifikuje sie, jesli nie jest ujete w dietach
uczestnikow).
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Podstawg rozliczenia kosztow zakwaterowania uczestnikow projektu sg faktury
VAT lub rachunki (wedtug okreslonego limitu w hotelach klasy sredniej) wraz z
listg zawierajgca petne dane uczestnikow.

Musi istnieé uzasadniona konieczno$c¢ zorganizowania spotkania dla
osiggniecia celow projektu ! ! !

W tej kategorii kwalifikowalny jest koszt personelu zewnetrznego,
w tym:

= zlecenia zewnetrzne ustug podmiotom zewnetrznym, w tym prowadzgcym
dziatalnos¢ gospodarczg (np. ttumaczenia, ekspertyzy, opracowania),

» zlecenia zewnetrzne ustug osobom fizycznym (umowy zlecenia i o dzieto
pracownikow witasnych partnera i zewnetrznych).
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Dopuszcza sie podpisywanie umow zlecenia lub o dzieto z wtasnymi
pracownikami, jesli zamowienia dokonano z zachowaniem zasad
konkurencyjnosci i zakres wykonywanych prac objetych tg umowag
wykracza poza zakres obowigzkow wynikajgcych z umowy

O prace.

Dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatkow jest
potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem kopia rachunku do umowy.
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Koszty inwestycyjne (Kategoria 5)

Kateqgoria dotyczy wydatkow na projekty w zakresie:

 infrastruktury turystycznej np. budowa (w tym rozbudowa,
odbudowa, nadbudowa); przebudowa | modernizacja infrastruktury
aktywnych form turystyki oraz bazy okofo turystycznej; dziatan
przyczyniajgcych sie do wzrostu ruchu turystycznego,

 infrastruktury kulturalnej np. konserwacja, renowacja,
modernizacja, przebudowa, adaptacja historycznych i
zabytkowych obiektow oraz publicznych obiektow przemystowych
na cele kulturalne,

e wzmacniania bezpieczenstwa,
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infrastruktury ochrony srodowiska np. drobna infrastruktura sieci
kanalizacyjnych; budowa i modernizacja: oczyszczalni sciekow,

elementow systemow zaopatrzenia w wode;

Whnioskodawca powinien by¢ albo wtascicielem gruntu, na ktérym
maja zostac¢ przeprowadzone roboty, albo powinien posiada¢

prawo uzytkowania tego gruntu.

Do kosztéw inwestycyjnych zaliczamy m.in.:
v Przygotowanie dokumentacji technicznej,

v Przygotowanie terenu pod budowe (ustugi geodezyjne),
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Prace budowlano montazowe, prace ziemne,
Opfaty za pozwolenia na budowe i optaty administracyjne,

Zakup nieruchomosci lub ruchomosci (nie wiecej niz 10%
wartosci catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu),

Przebudowa infrastruktury technicznej (linii
elektroenergetycznej, teletechnicznej, kanalizacji sanitarnej,
sieci gazowej, cieptowniczej, wodociggowej),
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v Prace wykonczeniowe i rozbiérkowe,
v Zakup sprzetu i wyposazenia,

v" Nadzér inwestorski, konserwatorski, architektoniczny .

Wszelkie koszty inwestycyjne, aby mogly zostac uznane za kwalifikowalne
muszq byc¢ nierozerwalnie zwigzane z realizacja projektu.
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Zakup Srodkow Trwatych

Definicja srodka trwatego w prawie podatkowym:
Art. 16a ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdéb
prawnych (Dz. U. 2011 nr 74 poz. 397 z p6zn. zm.) - co do zasady za srodki
trwate nalezy uwazac takie sktadniki majgtku, ktorych okres uzytkowania jest
dtuzszy niz rok. Jednakze ustawodawca okreslit rowniez katalog sktadnikow
majatku podlegajgcych amortyzacji niezaleznie od przewidywanego okresu
uzytkowania, co znaczy, ze okres ten moze de facto bycC krétszy.

Definicja srodka trwatego w prawie bilansowym:
Art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z po6zn. zm.) - przez srodki trwate nalezy
rozumie¢ rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Ponadto zgodnie z politykg rachunkowosci jednostki srodkiem trwalym
moga by¢é réwniez zakupy o wartosci poczatkowej ponizej kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktorej
sktadniki majatku zalicza sie do srodkéw trwalych tj. 3500 zt
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Zakup srodka trwatego jest kwalifikowalny jesli:

> jest na state zainstalowany w projekcie (czyli srodek trwaty wykorzystany jest
bezposrednio do celdw realizacji projektu i ktérego uzycie do innych zadan poza
projektem grozi niezrealizowaniem tego celu,
srodek ten bedzie wigczony w rejestr Srodkow trwatych beneficjenta
z uwzglednieniem wymogow przepisow krajowych,
srodek trwaty nie byt wspotfinansowany z publicznych srodkow krajowych ani
wspolnotowych w okresie 7 lat poprzedzajgcych date dokonania zakupu danego
srodka trwatego przez beneficjenta (dotyczy uzywanych srodkéw trwatych),
dany zakup stanowi produkt projektu lub jego ekonomiczne wykorzystanie ma
miejsce w trakcie realizacji projektu,
wydatek zostat poniesiony zgodnie z zasadami wtasciwego zarzgdzania
finansami, w szczegdlnosci gospodarnosci i efektywnosci kosztéw, tzn. w
oparciu o zasade dgzenia do uzyskania zatozonych efektow przy jak najnizszej
kwocie wydatku.

W przypadku braku spetnienia ww. kryteriow kwalifikowalny powinien by¢
jedynie koszt odpisdw amortyzacyjnych za okres od daty zakupu srodka
trwatego do zakonczenia realizacji projektu.

> Jezeli zakupy dokonywane sg bez zastosowania ustawy PZP, wowczas nalezy
przeprowadzac rozeznanie rynku, o ile obowigzek taki wynika z regulac;ji
wewnetrznych jednostki lub dokumentéw programowych.
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W sytuaciji, kiedy z dokumentoéw programowych lub regulacji wewnetrznych bedzie
wprost wynika¢ obowigzek przeprowadzenia rozeznania rynku, to niewypetnienie tego
obowigzku bedzie traktowane jako nieprawidtowosc¢ ze skutkiem finansowym. Oznacza
to, ze na wydatek zostanie natozona korekta finansowa w wysokosci 25%.

W przypadku zakupu srodka trwatego, ktory nie bedzie miat odniesienia do celu
projektu i nie bedzie stanowit jego produktu, a wiec nie bedzie na state zainstalowany
w projekcie, kwalifikowalna bedzie tylko wysokos¢ odpisdw amortyzacyjnych
odpowiadajgca okresowi, w ktorym srodek trwaty bedzie wykorzystywany do realizacji
projektu.

Zakup uzywanych srodkow trwatych jest kwalifikowalny jezeli:

v' cena uzywanych srodkéw trwatych nie przekracza ich wartosci rynkowe;j,
okreslonej  na dzien zakupu i jest nizsza od ceny nowego sprzetu o podobnych
parametrach i funkcjonalnosci,

v' sprzedajgcy ztozyt oswiadczenie okreslajgce zbywce srodkow trwatych, miejsce i
date ich zakupu oraz, ze w okresie 7 lat poprzedzajgcych date nabycia srodki
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trwate nie byly wspétfinansowane ze srodkéw wspaolnotowych ani
krajowych srodkow publicznych lub pomocy de minimis,

v $rodek trwaty musi posiada¢ wtasciwosci techniczne niezbedne do
realizacji projektu oraz spetniaC obowigzujgce normy i standardy.
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Wydatki na promocije

Kategoria 6 — Wydatki na promocje obejmuje:

* 6.1 Materiaty promocyjne

« 6.2 Tablice informacyjne, ptyty pamigtkowe

e 6.3 Inne
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Pozycja ta dotyczy kosztow zwigzanych z publikacjami (broszury,
foldery, artykuty prasowe i internetowe), przygotowaniem materiatéw
roboczych i materiatdw na konferencje oraz promocjg spotkania i
rozpowszechnianiem jego efektow.

Produkty reklamowe i materialy informacyjne, dydaktyczne czy
promocyjne powinny by¢ zawsze realizowane w rozsadnych
ilosciach i za rozsadna cene.
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7. Koszty przygotowania projektu

Do dofinansowania w ramach kosztow przygotowawczych kwalifikujg
sie wydatki powstate w zwigzku z:

» przygotowaniem wymaganych zatgcznikow do wniosku
o dofinansowanie (np. studium wykonalnosci, oceny
oddziatywania na srodowisko, map lub szkicow lokalnych
sytuujgcych projekt, dokumentacji technicznej i finansowej),

» sporzgdzeniem umowy partnerskiej,

» sporzgdzeniem ttumaczen wniosku oraz zatgcznikow,
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» organizacjg i udziatem w spotkaniach dotyczgcych przygotowania
| opracowania projektu (koszty organizaciji spotkan, podrozy
stuzbowych, ttumaczen na spotkaniach),

Do dofinansowania w ramach kosztow przygotowawczych nie
kwalifikujg sie wydatki powstate w zwigzku z:

» koszty ogolne wnioskodawcy, ktore stanowig wydatek
kwalifikowalny dopiero od momentu wtasciwej realizacji projektu,

« wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie,

« wydatki inwestycyjne (zakup wyposazenia, materiatow).
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Wydatki niekwalifikowalne

Do wspotfinansowania ze srodkow EFRR nie kwalifikujg sie m.in. wydatki:

» ktdre nie majg bezposredniego znaczenia dla osiggniecia celéw projektu;

» przy ponoszeniu ktorych nie respektowano zasady efektywnego i racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi a sfinansowane zadania nie zostaty wykonane w
sposob oszczedny i terminowy;

» poniesione poza okresem kwalifikowalnosci okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

Zgodnie z przepisami Unii Europejskiej (artykut 7 Rozporzgdzenia w sprawie EFRR) oraz
zatozeniami programow wspotpracy transgranicznej, za wydatki niekwalifikowalne do
wsparcia uwaza sie m.in:

» kary finansowe i grzywny, a takze wydatki poniesione w zwigzku z procesami sgdowymi
(z wyjatkiem wydatkéw zwigzanych z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyptaconych po
akceptacji instytucji zarzadzajgcej programem) oraz z realizacjg ewentualnych
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postanowien wydanych przez sad;
» odsetki karne, odsetki od zadtuzenia (kredytow i pozyczek), odsetki od debetow;

» optaty administracyjne i lokalne niezwigzane bezposrednio z przygotowaniem i
realizacjg projektu;

> cfo;

» koszt wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie projektu;

» prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut oraz ujemne roznice
kursowe;

» wydatki zwigzane z zastosowaniem takich technik finansowania, ktore
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> nie sg najbardziej efektywng metodg pozyskania danego dobra lub nie zostaty
wskazane we wniosku o dofinansowanie;

» wydatek poniesiony na zakup srodka trwatego, ktory byt wspotfinansowany ze
srodkéw krajowych lub wspdlnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajgcych
ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu;

» wydatek poniesiony na zakup srodka trwatego, w czesci ktora przekracza wartosc
okreslong przez niezaleznego wykwalifikowanego rzeczoznawce ds. wyceny lub
upowazniony podmiot;

» Woydatek poniesiony na zakup srodka trwatego, ktory zostat zakupiony pod koniec
realizacji projektu i nie ma mozliwosci jego funkcjonowania oraz gdy koszt zakupu
jest niewspotmierny do ekonomicznego wykorzystania srodka trwatego w ramach
realizacji projektu;
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» wydatki zwigzane z robotami/ustugami/ dostawami, ktore zostaty zrealizowane z
naruszeniem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamodwien Publicznych, w
zaleznos$ci od rodzaju naruszenia wydatek moze by¢ uznany za niekwalifikowalny
w czesci lub w catosci;

» wydatki zwigzane z podwykonawstwem (wymaganym specyfikacjg projektu), jesli
zlecenie wykonania zadania powoduje wzrost kosztow realizacji projektu nie
zwiekszajgc proporcjonalnie wzrostu jego wartosci, (np. koszty podwykonawcow,
ktérzy tylko posredniczg w zakupie towardw lub ustug, ktére wnioskodawca mogtby
naby¢ na tych samych warunkach po nizszej cenie bezposrednio u producenta lub
ustugodawcy, czyli nie przestawiajg zadnej wartosci dodanej);

» umowy o podwykonawstwo zawierane z posrednikami lub konsultantami, w ktorych

ptatnosc jest wyrazona jako udziat procentowy w catkowitym koszcie
przedsiewziecia, chyba ze ptatnosc taka zostata uzasadniona przez odniesienie sie
do rzeczywistej wartosci wykonanej pracy lub ustugi;

» podlegajgcy zwrotowi podatek od towardw i ustug (VAT). Podatek od towardw i
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ustug (VAT), gdy wnioskodawca jest zarejestrowany jako podatnik VATu
i ma mozliwosc¢ jego odzyskania lub VAT nie byt wpisany w budzecie;

» podatek VAT rozliczany wspoétczynnikiem sprzedazy, o ktorym mowa w art. 90
ustawy o VAT;

» podatki bezposrednie, podatek od nieruchomosci, podatek od spadkéw i darowizn
oraz inne podatki i optaty, jezeli sg one mozliwe do odzyskania na podstawie
przepisow;

» wydatki, ktorych oddziatywanie jest poza obszarem wsparcia oraz wydatki zwigzane
z dziataniami przeprowadzonymi poza obszarem wsparcia, ktoére nie zostaty
wyszczegolnione we wniosku o dofinansowanie i zatwierdzone przez KM;

» ta czesc kosztow ogolnych, ktéra dotyczy dziatalnosci statutowej beneficjenta, ale
nie ma bezposredniego zwigzku z realizowaniem przez niego projektu;

Szkolenie wspétfinansowane ze $Srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego
Wspéipracy Transgranicznej Republika Czeska-Rzeczpospolita Polska 2007-2013

Ktodzko, dnia 22.01.2013



D
2 3 : EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
%%g i Lil3/Cel 3 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ / EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
£ 2007.2013

PREKRACUJEME HRANICE / PRZEKRACZAMY GRANICE

» wynagrodzenie cztonkow organow statutowych beneficjenta projektu wynikajgce z
tytutu petnienia tych funkcji, np. kierownik jednostki, cztonek zarzadu, prezes;

» koszty osobowe pracownikow niezaangazowanych w projekt;

» koszty osobowe pracownikdw zaangazowanych w projekt, ktére nie odpowiadajg
wymiarowi ich naktadu pracy w projekcie;

» wynagrodzenia, ktére przewyzszajg swg wartoscig wynagrodzenia zwykle
wyptacane w instytucji partnera projektu;

» inne koszty osobowe, ktdre nie sg ustawowo przewidziane do poniesienia przez
pracodawce, np. uznaniowe nagrody okolicznosciowe, w tym jubileuszowe, lub inne
inne nie przewidziane ustawowo oraz regulaminowo dodatki, rowniez nadgodziny
oraz koszty zatrudnienia personelu, ktore nie sg obowigzkowe zgodnie z przepisami
prawa (np. dodatkowe ubezpieczenie emerytalne, ubezpieczenie na zycie);
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» Narody niepieniezne (w tym upominki i prezenty) w konkursach o wartosci wyzszej
niz 200 PLN za sztuke lub nagrody bez wzgledu na ich wartosg¢, jesli nie sg
uzasadnione celami projektu, bgdz nie majg z nim bezposredniego zwigzku oraz nie
sg oznakowane zgodnie z ar. 9 Rozporzadzenia Wykonawczego.

» wydatki zwigzane z zabezpieczeniem strony artystycznej wydarzen kulturalnych i
artystycznych, za wyjgtkiem amatorskiej dziatalnosci artystycznej, wspotpracy
lokalnych podmiotéw niebiznesowych w zakresie kultury i sztuki jak np. organizacja
wystaw transgranicznych, wspotpraca teatrow i muzeodw itp., Nie kwalifikujg sie
honoraria artystow, jesli dziatalnos¢ artystyczna stanowi gtéwne zrodto ich dochodow
(tzn. w przypadku artystow komercyjnych. Nie dotyczy to np. chéréw dzieciecych czy
zespotow folklorystycznych, ktére nie pobierajg honorariéw. Wydatki o charakterze
organizacyjnym zwigzane z ich udziatem mogg zostac rozliczone w projekcie.);

» ptatnosc¢ za dziatalnos¢ o charakterze politycznym;

» Kkoszy zakupu alkoholu oraz wyrobow tytoniowych;
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» wydatki niezgodne z umowg o dofinansowanie projektu poniesione poza
wyznaczonym terminem kwalifikowalnosci wydatkéw podlegajg odzyskaniu
poprzez cofniecie i zwrot do budzetu Unii Europejskie,j.

» wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu ponosi beneficjent.
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Dziekuje za uwage

Sylwia Chodorowska-Cygan
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